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FISA POSTULUI

Autoritatea sau institutia publica Aprob,
Institutul National pentru Sanatatea Mamei si Conduchtorul sutorfeltil sau institutiel publice
Copilulul ,, Alessandrescu -Rusescu™ Bucurest

Manager,

Componenta Obstetrica-Ginecologie Polizu
Conf, dr. Toader Daniela Oana

Laborator analize medicale

Figa POSTULLN

(A)informatii generale privind postul

1. Mivelul postulul: Functie de executie

2.Denumirea postulid; aststent medical debutant de laborator
3.Gradul/Treapta profesional/ profesionala

4. 5copul principal al postului:astgurares starti de sanatate a poptlatiet
(B)Condith specifice pentru ocuparea postulul

1.5tisdh de spedialitate: -Conform Ord. 1470/20.10.2011 Ccoaia Postliceala Samtara sau echivalare Cf.
HG 797/1997, specializare labarator clinic

2 Perfectionin {specializlr): -

3.Cunogtinte de operare/programare pe calculator (necesitate § nivel): operare In Word, Excel,
imEeTTet

4, Limbt striine (necesitate 5 nivel) cunoscute: engleza- nivel incepator

5. Abilitati, calithti §i aptitudini necesare; - abilitaji de comunicare, muncd In echipa, promptitudine,
rezistentd a stres, efort fizic prelungit, congtiinciozitate, disciplind, responsabilitate, adaptabilitate s

flexibilitate, cultura tehnica, cunoasterea programelor si apticatiiior informatice si instructiuni pe linie
de spacialitate



&.Cernte specifice

-membry CAMGMAMR, anual obting avizul de bbera practica, anual gbtine 30 de ¢redite EMC, detine
polita de malpraxis

7.Competenta manageriali™™ [cunostinge de management, calitdt gi apritudini manageriale):-

~r Dpar im cand funciiitar de conducere.

(O Atrbutirle poatului;

ATRIBUTH SPECHEICE :

Asistentul medical de labarator are fisa de post cu atmbutii generale si anexe specifice
punctelor de lucry

Asistentul madicad de {aborator are phiigatia de a respecta fisa de post cu atributii genserale 5
anexa corespunzatoare punciulul de Bucru In care 19 desfasoara activitatea confgrm graficuiul
de o intoomit de seful de Ixborator.

funcaste 5| respecta protocaaiels si procedurile-IHSME, conform nivelulul sau de pregattre
Verifica echlpamentele de lucry la Inceputul programulue de lugr si ot de cate ori este navole
prin efectirea menterantsd recomandata de producatorl & semnalaeaza disfunetionalitatile
aparute superorylul direct

Prepara si pregateste coloranti, medil da cultura, anwmiti reactivi pentry anwmike tehnici de
Labwar 2t ow

Asigura colectarea matenalelor s instrumentarulul de unlca folesinta in ved#rea distnageri
pnin aoclavare § incinerare

Asigura primirea 5i receptionarea produtstor Srlogce in vederea examensator de laborator
Identifica datele recesare {datele persenale ale pactentulul de pe reciplent cu datede din
cererca de anallze! bilet de trimitere cu indicana medicutul, produsul @nalizat, tpel anallzed)
Yerlifica produsub biolpgic recaltat (tehmica, timpul de recaltare, tempefatisa de pastrare Si
mixdalitatea de transpert)

Pregateste produsul Blalogle recoltat pentry analiza (centrfugare, wWmogenizare, SERArare,
dilutie, insamantane, etc.)

Supravesheara aratlizoarele in dmpul efectisar| anallzelar

Raspureis de corectitudinea cu care ac fost efectuate tehniole de laborator

Yerifica datele pacientilor, cererile de analiza confoerm nivelubu lor de arees in SIL

Pregateste lista! registrul de lucmu si werifica tramsmiteres rezultatelor in 5L, inneglstreaza
rezudtatele pentru tehnlcile manuate in S1L

Efectueaza tehnici de laboratoe spacifice sectorului de lucru sub cordonarsa persoralului
medical superiar de labowakar

Supravegheard si coordoneazd acthritagile desfasurate de personalul din subordine,

Respecta nonmiele de pastrare s conservare 3 reactivilor de laborator cu care lacreaza, Cu
efectuarea i mentinered |a o @ inregistradlor referitoane |a rmtranea, receptia, censumul
acastara

Infarmeaza operativ responsabilul de anatiza In cxr de anallza neconforma

Raspurde de respectarea confidentratitatii tuturgr gatsor si infarmatiile privitoare La pacwent,
& intirtatil sl demritatii acestora

Raspunde 5i ia masur pentru protectia informate] of 2 suportulul acesteia impotrova pierderdi,
degradarii sau falotiri da catre persoane neaorizate

Supravegheazs §| asigura acompdares siointegrarsa parsonalulul nou incadrat in vederea
respectarii sarginiles din fisa postuld

Udlizeazd s| plstreazd, in bune condigll, echipamentete s instrumentari din dotare, se
ingrijeste de buna intretinerg § folasive a mabiligrulud i mvantardul moale existent,

Raspunde de calitatea actulul medical 51 eficienta acestula



Respecta secretul profesional, normeie de etica si deontologie, foloseste eficient tmpul de
lueru

Asigura respectares circuitelor specifice

Farticipa |a realizarea Programulul de Educatie Medicala Continua (cursun, simporioane,
conferinta)

Cunoaste 9 respecta prevederile ORDIN MR, 1226 DIN 3 DECEMBRIE PENTRU APROBAREA
NORMELOR TEHNICE PRIVIND GESTIONAREA DESEURILOR REZULTATE DIN ACTIVITATI
MEDICALE S A METODOLOGIE! DE CULEGERE A DATELOR PENTRU BAZA NATIONALA DE DATE
PRIVIND DESEURILE REZULTATE DIN ACTIVITAT! MEDICALE

Conform nivelulil de pregatire cuncaste s respecta Art. 64 din acest ordin-Asistenta din
unititile sanitare are urmitoarele atributii:

ajaplich procedurile stipulate de codul de procedura;

biaplick metodologta de culegere a datelor pentru baza rafionald de date privind deseurile
rezultate din activitiyl medicale

Respecta standardeie de mediu In sistemul sanitar prin gestionarea corecta a deseuriior
rezultate din activitatile medicale prin identificares corects, colectaréa selectiva la locul de
producene, depoitares temporara, transportud st eliminarea finala

Cunocaste modul de gestionare, manipuiare si depozitare a substantelor chimice utilizate la
locul de munca si minimizarea cantitatilor de deteuri rexultate in urma utilizari acestora
Aplica procedurile operationale si respecta protocoalele pnvind gestlonarea desewriior
rezultate din activitati medicale

Cunocaste si respecta prevederile ORDIN MR, 1,761 DIN 3 SEPTEMBRIE 2021 PENTRU
APROBAREA NORMELOR TEHMICE PRIVIND CURATAREA, DEZINFECTIA 51 STERILIZAREA IN
UNITATILE SANITARE PUBLICE 5 PRIVATE, EVALUAREA EFICACITATII PROCEDURILOR DE
CURATEMIE §i DEZINFECTIE EFECTUATE IM CADRUL ACESTORA, PROCEDURILE RECOMANDATE
PENTRU DEZINFECTIA MAINILOR [N FUNCTIE DE MIVELUL DE RISC, PRECUM §! METODELE DE
EVALUARE A DERULARII PROCESULUI DE STERILIZARE §I CONTROLUL EFICIENTE! ACESTUIA
Cunoaste s respects ORDINUL MR, 110%/2018 PRIVIND APROBAREA MNORMELOR DE
SUPRAVEGHERE, PREVENIRE §I LIMITARE A INFECTIILOR ASOCIATE ASISTENTEl MEDICALE N
UNITATILE SANITARE

Conform nivelulul de pregatire cuncaste si respecta acest ordin- Atrfbutiile asistente|
medicale de |aborator:

Respecta instructiunile privind modul de colectare a deseurnior infectinase s neinfecticase, de
depotitare a lor, modul de transport la depozitul central

Respecta instructiunile privind portul echipamentulul de protectie $i comportamentuiul igienic,
precum 51 normele de tehnica aseptica

Respecta instructiunfie, procedunie s protocoalele de prevenire s1 Umitare a nfectilor
asociate asistentei medicale si se asigura de implementarea acestara :

Organizeazd si desfisoard programe de educatie pentru siniitate, Se preocupa de actualizarea
cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte farme de eriu_um mu_e:flull continua
Respecth secretul profesional si codul de etick 5 deantologie profesionala §i cuncagte Legea
artvind exercitarea profesiei de asistent medical,

Prezintd certificatul de membru i asigurarsa de malpraxis in termen (a Biroul personal, anual.
Respectd confidenpialitatea tuturor datelor § informatiflor privitoare la asigurat:, precum §
intimitatea §l demmnitatea ul:?:.tnra. ol L i i000

i eurle pacientiior asa cum rezu ;

ﬁ;ﬁﬁ:&ﬁpﬂe a adp:ce Laﬂtunﬂ;l:lm;a asistent=! gefe orice nereguld, defectiune, anomalie sau
alth situafie de naturd de a comstitul un pericol § price inclicare @ normelor de secyritate s
sandtate in munca §i de prevenire a incendilor, constatate in timpul activitatti.



s Poarth schipamentul de protectie previzut de Regulamentul intern, care va fi schimbat on de
cBte o este nevoie, pentru pistrarea igiened i a aspectulsl estetls persanal, precun ji

ecusonul.
e Pardsirez loculun de munca e poate face mumal cu avizul asistented gefe, sau sefului de

laborator, interdictie valabila st la terminarea programului de locny atuned Land Intare.

« Respects tegea nr. 348/2002 pentru prévenirea 51 combaterea efectelor consumuut prudu:elur
tn tutun modificata si completata de  legea nr. 1%/2016 pentry interzicerea fumatului in
spatiile publice Tnchize.

+  Respecta OUG HR. 144/2008, DRDONANTA DE URGENTA PRIVIND EXERCITAREA PROFESIE)
DE ASISTENT MEDICAL GEMERALIST, A PROFESIEI DE MOASA 51 & PROFESIEI DE ASISTENT
MEDNCAL, PRECUM 5I ORGAMIZAREA 5| FUNCTIONAREA ORCIHULUL ASISTENTILOR MEDH AL
GENERALISTI, MDASELCR 51 ASISTENTILOR MEQICALI DIN ROMAHL

+ FRespecta CODUL DE ETICA S DEONTOLOGIE AL ASISTENTULLI MEDICAL GEMERALIST, AL
MOASE] S AL ASISTEMTULLU| MEDICAL DI ROMAMIA 12 AUGLST 2009

= Respecta STATLUTUL CamGMAMRE

Respansabllicat! pe tinle de managementul Calitati

Choupantul pestudr respecta legislatia in vigoare refedtoara la managementud calltatii précum
si prevederile standardultd SR EN (50 90012015 aplicabil In cadrul - WSMC ALESSAMDRESCL-RUSESCU

- respegta preyederile documentatiel sistemilui de management af calitatu apdicabil in cadrul
INSMC- ALESSANDRESC L -RESESCL

[dentfica meconfermicatiie din Zoma s de  activitate si IneocTneste  rapoartele  de
necanfarmitate/ rapoartsle de actiuni corective  preventive

+ ftecane angajat al INSMC-ALESSAHDRESCU-RUSESCL are obligatta de a alpcd timp pentru
participarea la activitaty de imbunatatire a calitati activitat! specifice postului poupat

. participa la instruird, i5i irsuseste W respecta procedurile gbligatori, aperaticnale s
caracteristice ale Hstermnuylui de Management ol Calitatll, conform fiselor de proces documentate pentny
fiecare servicius birou/ compartiment in parte, aplicabile postulwi.

+ furnizeaza & timp toate dorumentete siinfarmatiile necesare 10 vederes desfasurari in
conditii pptime ale audituritar Interne sl/sau externe pe linie de asigurarsa calieat!.

-asistenfii medicali ticenfiatl parbopa la mtocmirea si aciualizarea precedurtlor obligatoni,
gperatipnale si carcteristice ale Swl.

Aesponsabilitat! pe Hnie de Securitate si Sanatate in Munca

1 Fiecare lucrator trebie sa 15| desfasoare actmtatsa, in conformitate cu pregatirea s
instryirea sa, precum s cu instractiunile primite din partea Conducatorului loculwi de munca &l &
angajatonulud, astfel incat sa nu sepona la pencal de accidentare seu imbolnavire profesionala atat
MOprta persoana, cat o alte persoane care pot A afectate de actlunlle sau omistiunile sale in hmput
precesulul oe WA,

2. In mod depsebit, In scopul realimri chiectivelgr prevazute la alin, locraton! au
urmatgarele gbligatii:
al sa utlizeze corect masimile, aparatura, unsttels, substantele penculoase, echipamentele de
transport s1 alte mijlcace;
by & otilszeze corect echipamentul indwidual de protectie acordat =i, dupa utillzare, sa Il mapoiere
5l sa (L puna [a locul destinat penkru pastrare;
£] & nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificares, schimbarea sau nlaturarea asbitrara a
dispontivelor de securitate propm, in special ale masinilgr, aparaturii, uneleelor, 1nscalatHlor Cehnice
i cladirilor, 51 sa utilzeze corect aceste dtspoHbve;

d) & comumce imediat angafatarulul sh/sau ucratoralud desemnat ance situatle de munca despre care
au arotive mbemalate 3 o considere un pericol pentry securitatea o1 sanatatea lucratorlor, precum si
once deficlents & sistemelor de protectie;




£) 3a aduca la cunostinta conducatorulud loculul de munca si/sau angajatorulul accidentele sufente de
propria persoans;
) sa conperere cu angajatorud s1/5au co lucrator desemnati, atat 1imp cat este necesar, peptru a face
posibila realizarea pricaror masurl sau cerinte dispuse de catre Inspectoril de munca st inspector
sanitari, pentru protectia sanatatil st securitatii lwcratorilor;
g) sa coopereie, atal timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratoriidesemnati, pentru a
permite angajatorulid sa se asigure ca mediul de munca siconditiile de lucru sunt sigure s fara riscun
penkru securitate si sanatate, indomenlul sau de activitate;
h] sa& 31 insuseasca i sa respecte prevederile legislatiel din domeniul securitatil sisanatath in munca 3
masurile de aplicare & acestora;
tysa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca 51 inspectoni sanitan,

1. Obligattile prevazute la alin. (Z) s& aplica, dupa caz. s celoraltl participant a proceiul de
miinca. potrivit activitatilor pe care acestia le desfasoara,

4. Participa, daca este solicitat prin dectzie scrisa, la cercetares evenimentelor

5. 5a ia masurile necesare pentru a nu s modifica starea de fapt rezultata din producerea
evenimentulul conform reguiamentulul de organizare si- functionare & activitatii de securitate sl
sAanatate (h MUNCE.

f. 5 respecte planurile de securitate si sanatate in munca In cazul prézentel santiersdor
temnporare sau moblle,

7505 insuseasca % o5& respecte toate reglementaniie care fac referire |a sectoral lor de
activitate din regulamentul de organizare si functionare a activitatii de prevenire si protectie.

8.5a colaborere cu conducatort locurilor de munca 51 cu angafatorul in vederea desfasurari
activitatil in bune canditni § 2 Implementarl| masurilor de protectlein unitate,

Responsabilitat! pe linle de Situstil de Urgenta

Asistertul medical are urmidtoarsle obligati principale:

- 53 Cunoasca 51 53 respecte masurile de aparare impotriva incendiilor, stabilite de administrator,
conducatonul institutied, proprietar, producktor sau importator, duph caz;

- 53 intretind 5l 53 foloseasch, in scopul pentru care au fost realizate, dotdrile pentru apararea
impotriva Incendillor, puse la dispozitie de adminmistrator, conducBtorul instituflel, proprietar,
prodiscitor sau importaton;

« i respecte normele de aparare impotriva incendiifor, specifice activitdfilor pe care le organizeaza
sau le desfEsoard;

« 58 nu efectueze modificdr neautorizate 5t fArk acordul scris al propnetaruiul; al projectantulu
initial al constructied, instalatiel, echipamentulul, dispozitivulid sau mijloculul de transport wtilizat on
al Lnui expert tehnic atestat potrivit (egislatied in vigoare;

- sh aducd fa cunostinta administratorulid, conduchtorulud institutiel sau proprietarulul, dupa caz,
prnice defectiune tehnick on altd situatie care constituie pericol de incendiu.

Fiecare salariat are, la locul de muncl, urmdtoarele obligatii principale:

- si respecte regulfle si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse |a cunogtinta, sub orice
formi, de administrator sau de conducatorul institutiel, dupa cat;

. sk utilizeze substantele periculcase, instalatiile, utilajele, mayinile, aparatura § echipamentele,
patrivit instruckiunilor tehnice, precum § celor date de administrator sau de conducitorul institugiet,
dupd caz;

u’? 53 nu efectueze manevre nepermise sau modifickr neautorizate ale sistemelor § instalagilor de
aparare impotriva incendiilor; <

- 3& comunice, imediat dupd constatare, conducdtorulu locuiua de muncd orice incalcare & normelo
de aplrare Jmpottva incendiilor sau a orichrel situatil stabilite de acesta ca fiind un pericol oe
incendiu, precum s orice defectiune sesizatd la sistemele §i instalatiile de aplrare impotriva
i iflar;

MF‘T; cooperezs cu salariafn desemnati de administrator, dupd caz, respectiv l:u_r.adml tehnic
specializat, care are atributil in domeniul aphrari| impotriva incendiilor, in vederea realizarii masurilos
de aparare Impotriva incendiilor;



- ¢3 actioneze, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca, in cazul aparitiei oricarul
pericol iminent de tncendiu;

- 5 furnizeze persoancior abilitate toate datele 5i informatiile de care are cumostingd, referitoare la
producerea incendiilor.

RESPONSABILITAT! COMUNE.

» Respectd programul de lucru 51 semneazh condica de prezenta la venire §i plecare.

»  Are cbligatia de a se prezenta la serviciu in deplina capacitate de munca. Este interns venirea
la serviciu sub inMuenta bauturilor alcoolice sau introducerea 31 consumarea far i unftate in
umpul orelor de munch. Este interzls fumatul in incinta unitatii sanitare.

« Respectd confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munch indiferent de natura

acestora, orice declaratle publich cu referire la locul de munch fiind interrisa, fard acordul

conduceril, 50 va abfine de la orice faptd care ar putea aduce prejudich institutiet,

Eectueazh controlul medical periodic conform programaril 5 normelor in vigoare.

Cunoaste $i respectd R.O.F. §i R.0.1 al spitaiulu,

Cuncaste 5i aplich normele interne §i procedurile de lucru privitoare la postul séu.

Utilizeazh echipamentul individual de protectie din dotare & poarth ecusontd & veders.

Va raspunde de pistrarea secretulul de serviciu precum ji de phstrares secretulul datelor § &

informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca Urmare a axecutBri

atributiilor de serviciu.

«  Sesizeazd seful lerarhic asupra oncaror protieme aplrute pe parcursul derular!! activitiyil,

«  Utilizeazh corect dotirile postulud fard s& T5i pund in pericol propria existen(d sau a celorlalp
angajatl, aduce la cunostintd sefulul ferarhic arice defectiune si intrerupe activitatea pana la
remedieres acestela.

» Indeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale jerarhic supencard, In conformitatea cu
legtslatia in vigoare in limita competenteior profosionale.

Atributii sl raspunderi privind Prelucrarea datelor cu caracter personal :

Respecta prevederile Regulamentulul UE 679/1016 privind protectia perscanelor fizice |n ceea o=@
priveste preluctarea datelor cu caractes personal 8 privind libera circulatie a acestor date

Respecta procedunie interne emise in domeniul Prefucrar datelor cu caracter persanal

Participa la seslunile periodice de instrutre pentru prelucrarea si protectia datelor

{D)Sfera relationata a titularuiu postudu

1.5%era relafionala internd:

a)Relatii ierarhice:

. subordonat fath de: asistent medical sef laborator, biolog medical sef laborator, director de imgrijirt

« supeTior pentru : ingrijitoare

biRelatii functionale: cu personalul din compartimentele §i sectile din cadrsd urlthtii, servicl
functionale,

cjRelatll de control:-
difslatii de reprezentare: -unitatea sanitarh in refatie cu bolnavul si apartinatorii

1.5%era relationald externi:




ajcu awtontatl $ institutii publice: de specialitate
bYcu organizati internationaie;

€U persoane juridice privater-

3.Delegarea de atrbuti 51 competenpi =

-poate fi suplinit de asistent! de laborator

-deleaga responsabilitatile si sarcindie, precum 51 autortatea indeplinirll acestors, cuprinse in Fisa
postul, catre loctitor

-autorizat sa utilizeze ecchipamentele din dotarea compartimentulul unde este desemnat

utilizeaza calculatorul si sistemul informatic al labaratorulud

-nu valideaza st nu semneaza buletine de analiza, nu decide Eupra problemelor aparute in laboratos
-executa orice alte sarcinl in limita respectari legalitatii si a competentelor profesionaie stabilite in
fisa postulud la solicitarea cadrulut superior sau sefulul de laborator

" 5e vor trece atribuliile care vor fi delegate catre o altd perscana in situatia n care salariatul se
afia in imposibititatea de a-5i indeplint atributiile de servicly (concediu de odibng, concediu pentruy
incapacitate de muncl, delegaih, concediu fird platd, suspendare, detasare otc.). Se vor specifica
atributtile, precum y numele persoanel/ persaanelor, dup caz, care le va/le vor prelua prin delegare.

(Elfntocmit de:

1.Numele 51 prenumede: SMARANDOIU CRISTINA MIRELA

2.Functia de conducere: Sef LABORATOR ANALIZE MEDICALE - BIOLOG DR. CH. PR, MEDICAL
3. 5emnBturd .o LT e

4, Data intocmirh

{FiLuat la cunogtintd de cBtre ocupantul postulul

1. Humele s prenumele:

3.Data

(G)Contrasemneazd;

1.numete 51 prenumele: D-nall-na

1.Functia: Girector medical interimar/ Director ingrijin interimar
Y SemNBUrE ... i i s

4.[ata






Instivurul Nagional pentru Sanitatea ™
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Figa POSTULLI

INSTITUTUL NATIONAL PENTRU SANATATEA

MAME] S COPILLILL|
Aprop
ALESSANDRESCU -AUSESCU BUCUREST)
Conducdionl ingtitupel pussen

COMPONENTA OE PEDIATRIE
MaNAGER

AMBULATORIU INTEGRAT
CONE DR TOADER DANIELA OANA

PEHATRIE TE|

FISA POSTLLL
b
(A} informiats genarais priving postul
1.Nwelul postuiv. FUNCTIE DE EXECUTIE
& Denumirea posiuiue ASISTENT MEDQICAL
3.Graou Traapts profesionalprofesional. PRINCIPAL

4. 5copul prineipal al posbuiu BEIQUFATRS BB d8 sdndtein B populsilsl prevenires bolilor Imbundifsirea sifri de

sandtsle a pasesiinr
{8) Condity specifice penfru ecuparea postulul
1-Eludi de spaclalibate
« Colegiu Asistont] Profilaxie Stomatologicaisimilare
2 Peteciionds (specakzdn| STOMATOLOGIE

3.Curagtinle de operarefprogramare pe caiculatnr [recesiats ¢ nival) Ciperare Windows' Hipporstesiis Officesafun
raponare CAAS programator onling

4.Limbi straine (nacestate §i mvei] cunoscute: cunoginie imba Englezd Nivel A 1

G.ALditap calitaf g apitudin nacesae
«  Bhifd) o8 comunicae, mured In gchipli,  promptiudine, repisignld la sires  efor fize pralungit
congtenmozie. Suciphng, mmpscare, sancziaie



Imstitutul National pentru Sanidtatea
Mamer si Copilulu
“Alessandrescu-Rusescu” Bucuresti

-

E@ g

8.Cenmia specifice

s membry Ordnul Agatentler Medicah Generallst Moasalar $1 Asistentios Medeall O Romanis, anual
pkgine avizul 0@ iiberd practicd, anudl opline 30 oe credie FEducatwe Medicad Coringg detme polia de
rmalpraxs YERDlA gnubl

7.Compatanta managariald™ [cunagbnie déa manggemard cakfal §i aplitudinl maregeriale|
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ATRIBUTE
Auigtantul medical geenist oentar are fiya de oot ol ainbufil generala §i Bnaxs spacilicn puncielor om lucru

Regrectl provederie Ordinule Nr 12267 9312 2012 pentru sprobarea normelad tehnice prvind gesticrarsa
degeurss rezuMale om activitl meacale §l & metadalogie o8 culegers 8 aiielor pantru baza naponEd o=
dale priving cesscrie rerultate din aotvitd medicale cu moaificE si complathn wtencate

Cordorm riveluly 08 pregdtire cunosste ¢l respecta art 64 Ordinul 1226/ 03122042

Cunpasie § respecta pravedetle Crdinulul nr. 17803 0§ 2027 pentru aprobared normelar an=ce pravind
curitsrea, dexinfecta g sterilizaces In unitdfie s&nilane publice g orivale evaluarea sficectap proceaunion
ga aurdfenie g dezinfecte efectuate in casrl acesiona. DIDoedWIM refomandale panin genrecya manics
in tunctie de nkewul de dsc. precum §i melodsls de avahiare @ densan procasciul o stenlizare g controlul
ahoeMel aoestuia, cu modificdn g chmpeldn ullencate

Cunoasts & respectd Chedinul nr 11002018 orivind aprobarss normeled de supraveghere prevenie §
imita’e & infectilor asoclale asistanisl medicale Tn unithie santare cu moditicn §i complatan ulenoars
Sonform nivelulyl de pregétire cunoaste §i respactd Art 13 dm Deginul 11012016

Respecll OUG Nr 144/2008, Orgomania De Urgentd prwvind exerciaras profese: 3¢ asiitens medical
generaist a profesier de maasd i & profess de asmiant medicsl, precum w ofgandarea s funclionares
Ordinghl Asisanilor Medcali Gereratst Moagaior 5 Asistenjior Moocas Do Homama

Rpgpoctd Codul Oa Ebcd S Deomtologie & Assieniulul Medical Generasst. Al Moasei 5i Al Bmisienlvu
Wea<cal Din Remars 12 08 2008

Respectd statuiul Orainu Asisierdiior Medcal Generaligt Moaselor $1 Asisfantilor Medical D Romanis
Amareny medsical igienist dentar sre obigatia de 8 respects fisa de post cu atrbufil generase §l aneva
rorespunedtoare punctuiul de luend in care 1@ desfisoard actvitatea corfarm graficutul de lucru Intocms de
asiienta coordonnicang

Cuncaste w respecth protocoalele & procadunie din Instiuty Nationsl Pentru Sandtatea Mame: S Copllulul
“Aiensandrescu-Fusescy’ | conform novalulul s3u de pregabre
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Preia pament now prezentat, verfic identitales 8l direciionenzd In vederes consuitulyl ambulatorny Supa
nformarea preslanid abupra drapbuiior s ablgalior ce- revin ca pacient  verficares aclalor medicale
NeCasara consultulul de hp ambuisicnc

[k =TREnte; anunid Medoul, inppecisazd pacieniul datsrmind slatvesin gl Bplicd masun necesare imesata
in himda competesial in funclie ge Qagnosuc 8l slare generald. moniorzeard lurclile vitme

Prezintd medicule pacentul pesirl exarmingre’cersult § dn oformall msuprs st § simptomess
manifestate de acesia. rexullatul monitorizds s gl investigajilor, tratamentul e'ectuat conform indicapiiar
Antgrioare ale medcule curant Samneisazd medicuiul cece moadichr dapistate;

Fregategie pacentw pnn tohmic) spechice pemiru investgall speciale gl stecventii speciice Al
monitorizarea specificd confarm prescrpiie medicals,

Administreazd medicals dachd este cazul Tn car g8 wpenld medcald §l pregatests injealile |m
(intramusculare) sl | v (intravassoulare) conferm INgIrJchiunilon mediculy atomatong § elactuessd inpohile In
LAz de urgenld medicald

Pregilegte matenalele g instrumantarul sgectic in vederaa sierlizdn,

Fragiiesie cabinetul medical 5l aparaturs din astare prn deznfecte in fkcare = 3i dupd fiecare pociant
Fragi:este maldnalele 5 nstiumentardl necesara miervertisr mednoeie;

8= ocupd de verlcoren matermisior din cabina: lemperaturd oa pistrare, dak vaubinate, ste
Comploteazd regstrele specifice [n vederea deznfeche: 5 stanizan grafceie de lempersturd ete
Reahreazd sau supraveateatl dezinfeciia ciclic § supsaveghears curlteris zlinicaigdptamanala
Fregdlegte echipamentul, instrumentarul s materialul sienl recesar tatsmentolor  nierveeticr
sipmatalogics

ASiGU asistares mediculw stomalziog la diverss procesun stamatoiogoe

ANgUra carects dezinfeciare  catsnetulli dupd flecare panan

Derd ajutor = 8sigurinea sarviciiiae priving giena-arpla = limitd compslenalor

Fumnizanzd sarvics de prevenbe si Ingrijre dertars

Ofera relalii pacientiior despre senicile acooecsta procum gi degpee modul i cars Yar b iymizais acedlsy y
acorda corailiere in scopul prevaninl patologiel stomatalogice

Pregalires maletialalor npcesars rptamentslar dentare canlarn mstruchunior mediculul stomafoiey
Proglibma netrumantalor stomaloioges §p puneres @ disgozita  madiculw  somateog  canfars
IRATUOpLTEDr RoAEilE

Dezinfectarea g wieriizirea instrumenieior stomatologice conform nsthiciunior mesicuss (oresterilizarss
tRlTumerarutu i CurlEngs mecanal)

Fregitirdd solufsior necesare dezinfechel instrumentaniiu confarm metrucpursior madiculul,

Trmetarea spre stenizare 8. nstrumentsior Moratnlogoe deznfectate. corect ambalate §i sduceren o= &
mariiizare in caonet @ airumentaniu stomamiegse medlizal ou verificarea date §i orai de pe etichalele
pungiler slerilzate & prezenta tuturor slementsc egate ge corectiugnea starlizan [indicelad etchets
L ji=}!
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Damrfacta chimed dupd Fecare pacient a piessior d& mand. sprayuiu 08 2&-0pd. apirsiorulul de salivi-gl
corhiplEtarea caspiuke o8 Bharlizere chirmch 8 pleseior o rrdh din cabinet

Pregatirea injeciiles pertry anesinzia lozald conform instrucunion madiulul

tilizared §f Intretinerea corectd @ aparaturi exlstants Tn cabined (unit denfar, piese MoEromotcs pesa
dreapld, piesa cotfraunghl, turbine agaral delarra), ultrascnic. larmpd fotopcimerizare)

Inchiderss ynitulyl Sentar camipresotului §i 8 circuiulul de ppd 3 termaaren rogramulul.

Inrégstraazd in avidénteles catenetulul 8 gestioneazl corect madicalis sresiensd DR CEME O prisdi e
faoars data tuiel urmitaane de asistenDd. G este cazul

Parmiepd |s sssgurarea Unul climat aptir oi de BgurantE in cadful AMEulalonus

S poubd o pfogramares pacienkios atal telefonic ¢ §ln mistarmyl Informatc ol Ingidutuln Matene Pari
S5niiates Mamsi 51 Copiluly “Awssendrescu-Rusescu’ B bre evidenta programérlior

In shuatile cu risc esdemoiogc se ooupd do tiaul pocientisr prazental penins eansult In ragim
ambiatary 3 colaboreazd cu Servicyl de Provense a Infectilor Asociata Asstente) Medicale | 5PIAAM

It cazUl Tr care exisla investigasl cu ¢ald so ocupl oe formaititie necesare In cazul achitd= acestora
Ajuta 3 directionane pacenfiler fn cazl Tn care 1 sunt carute minrmats madicelegaln de corsulturiats

So ccupa de menpnerea W organizaned mediului amtiaht pantru examenare luminazitate, tempeialaa
intimtates peoeriuln sic

Sofne consimtAmantul nformat al pacientiil) conlorm iegisiatiel [r wgoare gl In limiele sompelenisl @
spzariile madsulu

Supravegheazd sl coordoneazd actiitifle destasurate de parsonalul 3in suboedne

Respacid principile precaudiuniot universale 5i efeciueazh Intrengs activiate taraps ik atunc Clng este
casul n ponditn oe. igiend. msepiis, dezinfettie sterfzare  cu menpnetes misunior 0o prevence
supraveghare § oomral Bl mhechior nosooamieie &) intrasgitaliceg

Aespactl managementul deseurilor poténfisl conteminatintepatosaffiatoare dupd utieare conform
paanulil S80OrE!L pentru acedton

RAspunde oe materalele santare §i consumatie §i de medicaments prn utilzase [udcidasd cansemnald
in registrul de evidentd, sparatyl de urgentd, atunci c&nd este cazul g0 figa de decont

Suprivegheazh ordinea si curllaria in seclorul In care Ty destisoard activiates

Sepreard gelulul esrhic supesor sl persoansior responsablis apartia defectiundo’ aohruts 3 instaiadiile
RAMIANE giECince, pacs, oxgeEn N veserss ramadianior

Raspunde de sespectarea confidentaitib taure: gateer g1 nformatiiion peviloare 8 pagent. & intimaati i
demnitell acestora cu ssspectarea natmales GOFR

Raspactd normeis de securitate priveng ‘olasires si descircares medicamentelor, stupefientéios precum 32
medicamentsiar cu tegim ApenE

Litlizeazd 8 pistreazd In bune condifll echipameniale § instrumentarul oin dodare. ee IngrEgts de Duna
intratinare 3l folosire 8 mobderulul i maniarulul medie exeient
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Raspunoe de bunurie afiate In gestiuna. Sa preccupd de aproviziongren cu matsnale gl medicamence
necesare \ntervenfdor modicale Raspunde os folosres raponald 8 matetialaior sanitare, de efacltumren
Tututor manevialor @& (nghjite: conform brescrle mecicale ol respeclifea tenncisd medcale B g
R R

Cunoasie y respectd prevedanie privind aprobarea NArmglorn lenrice privind geslionatsa segoutlon razatate
“n achvia) medicsle §i 8 metndalogie de bulegers 3 caleios penird baza pafionald de dat priving
dogaunie rezultate din acinidyi medicals

Agec procedurile stiputate de cogu de procedurd;

Aplich mstodologn de culegers & datelor periru bdss rofionasd’ de dete privind SesEute rezultate din
achivia)l medicaly

Cunoagte g reEpecA provedente aedin nr 1 781 din 3 septembne 2021 panliu aprobidrea normelsr {phrice
privind curdtares, dezrdecha § mlenizaroa In unitlfie sanifareé publice ¥ brivile ‘svalusres eficacilgti
proceduriior de curBfEna ¢ derinfeche slectusls fn eacr acesldfa, procedunle recomassats pent
cennfaclia mainilor fn funche de e de rige. precum §i metodale de evaiuase 5 derdds procedulyi de
steriizare 4 controlul efaieniel acestus

Frog/ameazd, supravegheazs curafarea mecanicd sesnfeciia ciclicd a . cabinetslor. s8usr de fralamant
§ B tuturor @naselar 50 geclars de aciivilae

Cunoagie g rospectd ordinul nr 1101/2018 priving fApredarsa normelor de supraveghsre: praverss g
lirritane & infectilor asociate pssterte: medicala in unaagle sanitare cu moaficln & compiolin ullenoare
Corfetst nivelulul de pregdtre, atibyliile asstente medicale sunt

- Implementeazd practicle de ingrjire a pacienjilal in vedesnes liradr intecjior
Se tamillanreazf ou praclicile de cravendg 3 apanbe §l rdapdndinl imfectiior 5l aplicarea praciciior goeevate
e toats dursta prezentani paEimniilor,

=+ Menfine igiena, confarm poiticios epitaiiui gl precticine de Iregrijire Boecvate Sin cabineta 5 amoulabeny
INipazd ZoiEred paciemiull care prezintd semne ale une ool fraramisizoe g arentd imesie medicad cutam
$-Eefviiul oa pravénire si limdare & nlectklor asociala asistanpe: medicaln
LiMAeazd exponeres paconhshs & infdel provenida de e vaitaton persanadll spdalulul) el pachanyi §swu
Ecnpameniul utszal penliy dagnoaticans:

- Semnsen:d mediculul curant exstenta elementsior sugestve de infectn BSoCEE 8sisTEn|e medicais
Ragpecta ciroufes slabite pe untate privind botnavi. persoralul nefrumentaryl, lenjena, rezidurile si
supravegheazd mosdl i care parsobalul din subbrdingde respecli
[eterming nevas da Ingrijin genemia de srdtmte s fumizeazd ingrijii- generaly de -s3nalae; do nalvs
praventiva, cutativa g e recuperars, confarm normelor elaborate oo Minigtenil SEndias
Ragpunde de progatirea practicd o elevilor din geose posticeale, In bmpul slogiior de prached
Se preccupd de achualzares cunobniaicr prolesionale, prin studiv MEvdual sau ate forme de BEucalin
medicad continus
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Respectd secrety profemonal §i codul de &lCE & OBOniCeORE pro‘esionnld §i cunoasie Legea privind
axercitaren profesie: de asistent medical §i @ profesiel da moags

Prazirta cerdicatul de mambru § asigurarea de malpraxis In tarmen I RUNOS anual

Arumtll carlfle de indisciplind & pacentior aastente: poordonatoare 8l mediculul coorsanatss

Rospecth comfiderfaiimies uturar daleias 30 informateor prvitoare o BRigurell pracum §i Sumiates 5
apmniatea atasths'a

Respectd drepturile pacisnpior aga cum rezults & Loged 282003 cu modihean si complatdn ultenoarg
Radneipazd cores) pomdorm indaabils: 4 prasciphior medicsle - ratament, anailze, it

Eunoaste §i respects normale de Bplizars & legi pentru toate cazurie sociale adulte §i pertru minar altag In
aiflcuitaia

Ara cbilgatin @& m aduce |s cunoatria asmtentei gafe s madiculu conrdonator de ampulatony anbe
naraguil defactiune. anomalie sau t3 wtuate de maleed de @ consfitul un pencol §i ence IncalcarE &
nermalor de securitate s s&nAtATE Tn Muncd § de oravenine B moendiior, constatale in lime actviai
Baand achipameniul de protectis previzul o8 Reguismentul intem, care vl fi gehimoel af de cile an S5te
mEveie, phntty pASITEreR gEne $ & Mspeciiy estatc parsonal. precum §i ecusandl

Pararinan locului de muncl s& poate face numa tu avizul madiculll coordonstor Asistents coarmocaiarne
interdicie valabed ol termeared programadl de lucru atuncl Gind Intarze

Resoectd Legen nr, 3482002 pantiu prevenrea s combateres afectalnr cansymulul produselor & tutun cu
modificst y compietdn ulercan pentru Interdicetes fumatuis In spatile publice Inchise cu modifican si
SOmplatin Loences

Respactd OUG nr 1447006 cu modificln sl completan uttercars praonantd de urgenta gnvind exercitare s
professy de asistest medcal genoralist @ prafesisi de modsa 4 2 profese de aastEnl medical, pracum &
grganizares 8l functonares ardinuts ssisteriilor modicall generaistl, mpaselor s BsEientics Fadeal am
Ramane cu modficsr| sl completis Werioare

Drumanty postulul respectd legislatia In vigosre refaritoare ja managementul calilit otecum sl pravedstls
slandardull SREM |50 BOOS 05 aplicstl | cadml — Institutul Nationsl Pantry Sénilatea Marme: 5
Coplilul “Alessandrescu-Runesou’

Fespectd prevedenle documentalisl sistermuul de managemant ol calidlil askcabi fr cadrul Inedludul
Maficrsl Pentry SSnitates Mare 50 Copliulyl "Alsssandrestu-Rusescu’ i identicd riecostarmitatiz din
roRE 53 g soinslate §i Inipemests rapoarisls die necanfarmdntaraposrtets de acliunl coreciivelptevanive
Flacare angajat al instibuuiul National Pentru Sandtatea Mamei SI Copdulul "Aessandrescu-Rusescy’ ae
sbigatia de @ aloca Ump pentru Sariciparea |a activiti de imbunatitoe a calitati activitdt: spacifice: poatuiui
oeopnl

Particiod la imstruid - Tsi insugesse §i respectd procedurite oblig®ionl pperaticnale i caradlenzlce ale
Sisfemulul o8 Waragemer sl Callfl conform figslyr de proces documetale pentu fiecare
saripiu/birau/sompardiment in pars, dpicablle posiului
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Furnizeazd = mp fodle documentsls ginformatiile necasars In vederes u“rﬁé,.-rmu In condits aplime ala
Buditurion ilge 8158y axteme o linie de anlguranes calitss),
Aisterii megicall licenpali parteipd In frlocmess $i actuBlzaren procedurior ablasiomn ocperalonals gl
caraclenstcs ale Servicwis Managementul Gttt
Fincare angajat recuwse 43 o deslisoare actvitetea, Tn condpimitate cu pregatren i instrures s& orecum ul
& Insirucliunds pimite &in perea medicului coordonatar ¥ 8 angaatarulul, astfel incdt 58 Ny eapung ia
Fefcal de acocéntore sau Tmboinasvine Fecfasiongll all propris perscand =3 i alfe persoane care pot fi
afeclnie oo actunile saw omisiunile sale In tmpyl procesulul de munca
fnmad deosebit, in scopul reaszlr) sbieclvelor sreviiauts 1 ain 1 angaati U Jrmdcares coigat|
34 ulilizaze corect aparatura, insrementanl. substaniels perculoase, schipamentele da transpart 5 alt=
I ihace,
54 ulilizeze corect echipamentu indwidus: de protects acardat i dung Allizare, &8 N inapcieze sqy g4 1|
Puni 3 |ocul deshnat pentry plstrars
53 nu procedeze B scoaterea g funcliune @ mooifcares, schimbarea sau Inliiturarea arbilrars g
dispoxtivelyr des secyntale propi In specal ale aparatun, instremanislor nitalabiod tehnice b 58
JiliFeie corecl Acesie dispasitive
S& comumce imadial angajsorulll sysau angaailive desemnat once situabe de riyrca despre care &u
molive [ntemauate 58 & conmsidere un percol peniry securdaten o BANALATES ANgaEllor. procurm b sree
dehcientd a sintemalor de probects
53 goucd la cunogtintd mediculyl coormansor susaEw angaEtonilul pecidenisie nulerts o progria
Rersoand
&3 cooperels ou angajpionl s'sal = angajell desemnat, abéf fimp cif este necesar pentry g face
posbid realizares onclrcr misurl sau cenmte DispUsE oe cdfre nspecloth de munca =1 Inspscntii
Samntarn, parsirl protectis e8s8180 5 saaurititi anpa|atiar,
=8 cooperaze, atit bmp Ci! eato mecesar cu conducersg B omessul codrdonalor, peciil 2 permike
onducer: untdlil 53 48 asigure o mediul da muncs 5l condidiile de lueru sunt sigure g Tard racur pentry
secuntane g sdndiate, indamaniul sau de assveate:
BB 151 Tnsusnascs 51 58 réEpOcle Dreveossis legalatiel din domeniul secutitdli siEanstats In moeed &
rhasuris Se apltate 8 acesinm
Sé dea ielatve soicnate de cétre mipectsri de Muned § insoecioni Sanitan
Partmpd: dace este soiicdar prn decizie eerigd, |a carcatnrea eversmardelar
58 \a masurile necesare pentry Bty ge moddics starea de fapt resuliasd an produceres svemmeantulal
confotm reguiamentulu de organizare st functonsre a activitat 98 securiate Ef Sfn&imie fn munce
5@ TespEcta planunie de secunitale s sAnAtate T munca N cazul prezenial pasliersicr fsmporare 8&0
== ]
8- Insuseascd &l &8 rospecis toobe feglomertdne care fag referire la ooctoral or g8 Bctiviote &in
Fegulsmenul de organzare g fuselionare 8 actvitdte de Prewanirg §i profeciie
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24 colaboreze cu medicll coomonaior BEEEAE pitd  porditeren unidati Tno wederes deslaauran
achiviteti 0 buna conditi & a implementari masurilor g8 probacte In unitate
Paresnalul medizal sre urmdtcareis abligaji ofncinalie
S& cunoascd §i 54 respecte misurie oo apdsar Impdiriva incendilor. stabilile oo coRAUCErsd WAl
- BfIptretind gl 68 foloseascd Inossopll penty carg su o5 raplizale, SotAnke PENTU apdricen impabsya
ineendiilot, puse fa dispozitie de conducion unitti
58 raspacis normele da apdrate mpatriva incendiilor speciice acnvisiilor po cans e organiieaza s&d e
cestasoarh
g nu Electuare modifichn neautorizate = fird acordul sces 8l medhtuse cocrdanator sl al conduceri
Lnitat 3le: imtalatial, echipamentuis, giscoelyuiul saw mifocusn de tHansear Uthzat o Al Lo Bgen
sehnic aseatat gairdit legisinte: tn vigoane
53 aducl s sumoyteis mediculul eotdonater sl conducens wnithyl orice defeciune tetinicd o aits
sifuale cars constiing pancal de incandiy .
Fiocars sakanat ara; 18 locul da muncd urmiitnarele obligaly principale
S84 respecia reguiie § MmAdurie de apirare Tmpatva incendiilor aduse la cunostind sub ance
farmd de mesculu coordanater s al cotducan| unititl dupk caz
53 utézeze substaniéie periculonse inatalatie aparatura §i achipamientele pobrivd iRabfuCiumics
1hman, precurm § celor date de mediculyl cootdonator &l conducerea unit&ts duph cax
&4 nu electugze manevie heparmise sau modifican nesutonzats ale sistemacs §i inssaloliler o
apArane imeoire moendner
S8 comunicn imEsst aupd constatare, madiculul coordonator §l eanduceri ur-tll once Inohicand
a nomeiar de apacete Impatrva Incendilor sau A cricarel sduatl siabiite de acests ca find un
rericol de meendu, precum ¢ ofce defestiune sesizatd la sistemels: g Instaclile de apdrare
impaottiva incendilos
S§ coooemars 0o salanal desemnall de medoll coordonatyr 5 coNOUCEreE urstdkn | Ghipd £ET,
raspactv tu cadrul tehnic apecializal, care are atribul - dorseniul aparar Tmpolran incendiss?, 77
vaderea realean masunlos dea aparare Tmpotrva incendillar,
54 acloneze In contormitate cu proceduriie statilie i locul e muncs; Tn oadul apanhie oncatl
piErcal iminent S Reandau
54 furmepze persaanesor abifitate tonte datehe § infermatiile e care ate cunoghinid. refentoara 13
mroducereR incendilor
RESPONSABILITATI
Raspectd programul da lucty g semneazld condica de pragenia g vanTe gl piecars
£re otiigala de a se presents I8 serviciu In dopind espacitate de munca Este interzisa venirea @ sanveu
sub mhusrta bAuturilor iceclice sau introduiceres §i consumarnsd |or in unitate n umpul ceefor de Munch
Esta mdarzin fumatul in incenta unltili-sasdare
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Respocid confidenialimtes fusuior Bspectan legate de locul de muncd indilsrant de natura acesiom, ongs
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FISA POSTULUI
INSTITUTUL NATIONAL PEMTRLU
SANATATEA MAME! 51 COPILULUI
Aprob

ALESSANDRESCU -RUSESCU"

Conducdiond institutiel publics
BUCUREST] NSRS pubi

COMPONENTA DE PEDIATRIE MANAGER,
CONF_ DR. TOADER DANI
AMBULATORIU INTEGRAT ONF. DR. TOADER DANIELA OANA

PEDIATRIE TE|

MNr. 1
(A} informati: generale privirg postul
1.Niveiul postului: FUNCTIE DE EXECUTIE
Z.Denumrea postulur ASISTENT MEDICAL GENERALIST
3.GradulTreapta profesional/profesionala:

4.5copul principal al pastului; agigurarea stiri de sanatate s populates, prevenirea balilor,
imbunatafirea s18rii de sanatate a pacientilor

(B) Cordifii spacifice pentry ccuparea postulul
1.5%dil ge specialitate:
* Scoala Postiiceala Sanitara

2.Perfectionar (specializan)’ MEDICINA GENERALA
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3.Cunogtinje de operaralprogramara pe caiculator (necestate s nivel) Operare Windows!
Hiopocrate/Ms Ofice/softuri raportare CNAS/gragramatar aniine

4.Limbi stréine (necesitate si nivel} cunoscute cunogtinte imba Engleza Mival A 1

5. Abilitay, calitay si aptitudin necesars
s ablitali de comunicare. munca in echipa, promplitudine, rezisienid la stres, efort fizic
pralungd, constinciezitate, discaplind, Implicare, serozitate
6.Cerinte specifice

«  mambru Ordinul Asstentlor Medicall Generalisti, Moaselor 5 Asistantiior Medical Din
Roma&ma anual obtine avizul de liberd practicd anual othine 30 de credite Educatie
Medicald Continud detine polita de malpraxis valabiia anua

7.Competanta manageniald™"* {cunagtinia de management. calithl 5 aptitudini managerale;
sss* Naar in cazul functilor de conducere
{C) Atnputiile postulul

ATRIBUTII

_ Asistentyl medical generalist are fisa de post cu stnbuth generale s anexa specifice
punatafor ge lucru
Respects prevederile Ordinulul Nr. 1228/ 03 12 2012 pentru aprobarea normelor tehnice
privind gestinarea degeurior rezuitate din activitayi medicale si a metadologel de
culegere a datelor pentru baza nafionaia de date privind deseuriie rezultate din activitay
medicale cu modificdn sl completan ulterigare

. Confarm nivelulul de pregatire cunoaste si respecta Art. B4 Ordinul 1226/ 03.12.2012

. Cuncaste s respectd prevededle Ordinului nr. 1 76/03.08.2021 peniru aprobarea
marmelar tehnica privind curdtares. dezinfecya § sterlizarea in unitati'e sanitare publice
s private, evaluarea eficactayi procedunior de curdtenie si dezinfeche efectuats in
cadrul acastera, procedurie recomandate pentru dezinfectia mainilor in funclie de nivelul
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de nsc. precum g metodels de evaluare a derulani procesulul de sterlizare sl controiul
eficientel acestuia, cu modificarl si completar uterigare

Cuncaste. si respecta Ordinul nr 11012018  privind aprobarea namelor de
supraveghere, pravenire si limitare a infeclillor asociate asstente medicale n unitafile
sanitare cu modificdn s completarn uterioare

onform nivelului de pregatire Cunoagte si respecta At 13,din Ordinul 11012018
Respectd OUG Nr 144/2008. Ordonanta De Urgentd privind exarcitarea prafesiel de
asistent medical generalist, 3 profesiel da moasa sl a profesiel de asistant medical
FFecum 5 organzarea si functonarea Ordinulw Asistenblor Medicali Ganeralisti
Moaseior §i Asistentilor Medicall Din Remania

Respecta Codul De Etica Si Deontologie Al Asistentulu Meadical Generalist, Al Moasel Si
Al Asistentulul Medical Bin Romania 12.08.2009

Respectd statutul Ordinuiui Asistenplor Medicall Generalist, Moaselor Si Asstentiior
Medicail Din Romania

Asistentul medical generalist are cbligapa de a respecta fisa de post cu atrin ufil generale
5l anéxa corespunzatoars punctulul de jucru in care Isi destasoard actvitatea conform
graficulul de lueru Intocmit de asistena sefs.

Cunoaste s respectd protocoalele si procedurite din Insttutul National Pentru Sanatates
Mame: § Copilulul "Alessandrescu-Rusescy’, conform nivelulu: say de pregatire

Presa pacentul nou prezental, verficd identitatea & il directioneazé in vederea
cansultului ambulatonu cupd informarea prealabild asupra drepturiior si obligatilor ce-
revin ca paceent s venficarea actelor medicale necesare cansultuill de tip ambulatariy,
In urgente: anuntd medicul, inspecteazs pacientul. determing, stabilegte 5| apiicd masur
nacasare |mediate In limita compelenie: In funclie de diagnostic & siare generald
maonitorizeazd funclile vitale.

Prezintd medicului pacientul pentru examinare/corsult si da informati asupra; stani s
simptomaior manifestate de acesta, rezultatul meonitonzari & @l investigaliior,
Watamentul efectual conform indicafilor anterioare ale mediculul curant Semnaleazs
mediculul arice medificén depistate
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Pregateste paclentul prin tennicl specifice pentru Investigall specale & intervanti
specfice.  Atunc cAnd e necesar organizeazd transportul gl supravegheaza stares
acesiula pe timpul transportulul. Asigura monitarzareg specificd conform prescrptie:
medicale

Administreazs medicatia dsca este cazul si  efectueaza: tratamente, pansamanie
imutizar teste de sensihiltate, recolteazd produse biologice pentru examenele de
laboratar conform prescrptel medicale

Pregateste materislele si instrumentarul Tn vederea sterilizarn

Pregateste echipamentul, Instrumentarul si matenalul steril niecesar interveniitor.
Inregistreazd Tn evideniala ambulatonulul 21 gestioneazd corect medicalia psinctropd si
anestezicA pa care o preda de fiscare data tures urmdtoare de asistenti. daca este cazul
Particiod la asigurarea unui climat optim si de siguraria in cadrul ambulatariuiul

Sa ocupé de programarss pacientiior atdt telefonic cét si in sistemul informatic al
Institutulul Nabonal Pantru San&tatea Mamel Si Copilulul "Alessandrescu-Rusescu’ s
ting avidanta programanlar

in situatiile eu risc epidemiologic se ocupd de triajul pacientiior prezentati pantru consult
in regim ambulatonu s colaboreazd cu Serviciul de Pravenire a |nfactilor Asociate
Asisteniel Medicale (SPIAAM)

In eazul in care exista investigall cu platd se ocupa de formahtalile necesare In cazul
achitaril acestora

Ajutd la directionarea pacientiior In cazul In care il sunt cefute infermatii madicalalegats
de consulfurifete.

Se ocupa de meontinersa s organizarea mediulu ambiant peniry - Examinare
luminozitate, temperaturd, Intimitatea paclentulul, ete.

Chting consimtdmantul informat al pacientulun cenform legisiatier in wigaare $i in Imitels
competentsl |a indicatile madiculul

Participd |a raportul de gardd ori de céte or este necesar sau prin rotatie conform
planificari st informeazs medicul sef de garda&/medicul coordonator/director medical/etc
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Ssupra probiemelor §i situatiior care au aparut Tn cadrul ambulatoriulul si efectusaza s
comunica evidenta zilnicd a paciantilor

Supravegneazd si cocrooneazd activitaple desfasurate de personalul din subordine
Respecta principile  precautiunilor  universale 8i efectueazi intreaga aciviale
terapeutica atunci cénd este cazul In conditi de igiena. aspesia, derifectie, sterilizare
Cu menyinerea masuriler de prevenire, supraveghare si contral al infectiilor nesccomiale
5l infraspitalicesti

Respecta managementul deseurlor potential contaminatefintepatoareftaieioars dupa
utilizate conform planulul elaborat pentru acestea,

Raspunde de materialele santare si consumabile, & de medicaments prin utilizare
judicinasd consemnata In registrul de evidentd, aparatul de urgentd, atunci cind este
cazul si In fisa de decont

Supravegheazd ordinea s curdtena in sectorul in care isi desfdsoard activitatea,
Sesizeaza sefulul leraric superior 51 perscanelor responsabile aparitia defectundor
aparute la instalafille sanitare, electrice, gaze, oxgen In vederea remediefilor

Raspunde de respectarea confidentiaiitatii tuturar datelor si infarmatilor privitoare |a
gacEny, a nbmitahl s demnitati acestora, cu respaciarea normelor GODPR

Fespecta normele de securtate privind folosirea & descércarea medicamentelor
stupefiantelor, precum si @ medicamentelor cu regim special

Utilizeaza g pastreaza, In bune condili, echipamentste si instrumentaryl din dotare. se
Ingrijeste de buna intrefinere §i folosire 8 mabilierului si invertarulul moale existant.
Raéspunde de bununle afiate In gestiune Se preccupa de aprovizienares cu materiale
medicamenta necesare interveniilor medicale Raspunde de folosirea rafienald a
matesiglelor sanitare, de efectuarea tuturar manevreior de ingrijire confarm prescriptie:
medicale, cy respectarea tehnicllor medicale si de aseps:a.

Efectueaza si réspunde de rapontérile statistce privind situalia pacientiior prezentati si a
servicilor medicale acordate In relalie cu Casa Natlonald de Asiguran de Sanatate
conform dispozitilor & deczilor interne, respectind termenul de Inregistrars 3
cansulturilor si servigiilor
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Cunsaste 5 respectd prevederiie privind aprobarea normaior tehnice privind gesticnares
deseurilor rezultate din activita) medicale gt a metodologiel de culegere a dateler paniru
naza nationald de date privind desaurile rezultate din activital) medicale

- Canform mvelulu de pregatire cunoasta si respacta Art B4, din acest ordin —
Asistenta din unitatile sanitare are urmatoareie atnbuti

Aplica proceduriie stipulate de codul de procedura,
Aplica metodologis de culegere a dateior pentru baza nationald de date priving
deseurie rezultate din activitatl medicale

- Cungaste si respectd prevedenie orgin nr. 1 781 din 3 septembre 2021 pentru
aprobarea normelor fennice privind curdtarea dezinfectia @ slarilizarea In
unitatile senitars publice i private, evaluarea eficacital)l procedurilor de curatenie
s| dezinfeclie efectuate In cadrul acestora procedurie recomancate pentiru
dezinfecta méniler In functie de nivelu! de nsc, pracum g metodele de evaluare
& derullrii procesului de sterllizare st controlul eficientsl acestuia

- Programeaza supravegheszd curdjarea mecanica s dennfecia cichca &
cabinetelor, salilor de tratament si a tuturar anaxelor din sectorul de activitate

- Cunpaste sl respectd ordinul nr 1101/2016 privind aprobarea normmelor de
supraveghers, prevenire 5 imitare a infectilor asociate asisteniel medicale In
unitatile sanitare

Conform niveluldl de pregatire. atribuliile asistente: medicale sunt

implemanteazd prachcle de ingnjire a pacientilor in vederea limitan| infectilor
se familiarizeazd cu practicile de prevenire & aparitiel §i réspanditi infectiler g
aplicarea praclicilor adecvate pe toatd durata prezentani pacientiior

- menjina igiena, conform poiiticilor spitalulul §i practicilor de ingrijire adecvate din
cabinate si ambulatonu

- initiazd izolarea pacentulu: care prezintd semne ale unel ball transmisibila g
anuntd Imedat medicul curant §i serviciul de prevenire §i limitare a Infeiilor
asociate asisteniei maedicale.
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= lmieaza expunerea pacieniulul |a infecti provenite de |a vizitatori personalul
spitaivlul aly pacienti sau echipamentul utiizat pentru diagnaosticans;
- semnaleaza medculul curan! existenia elsmentelor sugestive de infectie
ascciatd asistentel medicale

= panicipa fa pregatirea personalulur;

= panicipd la investigarea facarelar
Respecta circuitela stabllite pe unitate griving. bolnavii, parsonalul, instrumentarul, ienjeria
reziduurie §i supravegneaza modul in care personaiul din subording le respecta
Determina nevoi de ingrijifi generale de sanatate 8l furnizeazd ingrijir generale de
sanatate, de natura preventiva, curativa gl oe recuparare, conform normelor elaborale de
Miristaryl Sanatati
Prolejarea si ameliorarea sanatati, elaborarea de pregrame s desfasurarea de activiiali de
educalie pentru sandtate s faclitarea actiunilor pentru protejarea sanatatil In grupur
consderate Su risa.
Raspunde de pregétirea practicd a elevilor din scolile postliceals, in timpul stagiilor de
practica
Organizeazad g desfdgoara programe de educatie pentru sandtateé. Ss preccupd de
actualizarea cunogtintelor profesionale. prin stugiu individual sau ate farme da educatie
medicatd centinua.
Respects secratul profesional 5l codul de etica si deontologie profesionala 8 cunpaste
Legea priving exercitarea profesiel de asistent medical si a profesie) de moasa.
Prezinia cenficatul de membru §i asigurarea de malpraxis in termen la RUNOS anual
Anunia cazurile ge indisciplina a pacientilor asistentel sefe 5 medicuiul coordonator.
Respecta confidentiatitatea tuluror datelor si infermatiior privitoare ia asigurasi precum sl
intimitates si demnitates acestora
Respectd oreptunle pacentilor asa cum rezultd din Legea 458/2003 cu modificén s
completari ultenoare
Redacteaza corect conform indlcatilor s1 prescrptiilor medicale - tratament, analize stc.
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Cunpaste si respectd normele de aplicars a legil pentru toate carurile socigle adufte gi
pentry minori aflajl in dificultate

- Are obligatia de a aduce la cunogtinia asistented gsafe & mediculul coordonator de
ambulateriu gnce nereguld defectiune, anomalie sau alta stuatie de naturd de & constitw
un peticel st orice Incélcare a normelor de securitate 5l sandtate in munca $l de prevernine
a Incandiilar, constatate in timpul activitati

Poard echipamentul de protectie prevazut de Regulamentul Intern. care va i schimbat on
de cAte ori este névoie, pentru pastrarea igienei sl @ aspectuiul estetic personal, precum g
aousonu

Parasirea loculul de munca se poate face numai cu avizul medicului coordonator asistental
sefe, imerdictie valablls si 1a terminarea programulul de lucru stunci cand Intarzie

Respectd Legea nr, 34%/2002 pentru prevenires si combaterea efectelor consumulLl
produselor din tutun  cu modificdri s completar ullenpare pentru interzicerey fumatulu n
spatile publice Tnchise

Respactd QUG nr 144/2008 cu modificért & completin uitencare, ordonantd de urgenia
privind exercitarea profesier de asistent medical generalist. a profesiel de moasa sl 8
srofesiel de asistent medical, precum s organizarea si funclionarea ordinului asistenti'or
madicall generalisti. moaselor si asistentilar medicall din Romania

Coupantul postului respectd legislalia in vigoars referitcare |la managem entul calitaditi precum
¢l prevederie standardulul SREN IS0 9001:2015 aplicabil in cadrul = Institutulul Natonal
Pentru Sanatatea Mame S Coptlului "Alessandrescu-Rusescy”

respects prevederile documentafiel sistemului de management al caltati aphcabil in cadarul
Institutul National Pentru Sanatatea Mame! S Copilulu “Alessandrescu-Rusescy” si identifica
necanformititie din  zona sa de actwitate si intocmeste  rapoartele ce
necanformilate/rapoariels de actiuni corective/preventive

fizcare angajat-al Institutulul National Pentru Sanatatea Mamel 51 Copiluful "Alessandrescu-
Rusescy” are obligatia de a aloca timp pentru participarea la activitali de imbunatatre a
calitati activitati specifice postulul ocupat
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perticipd & instrum, T insugeste s respectd procedurile obligatar)i, operajionaie s
caracieristice - sle Sistemulul de Management al Calit&ti conform fiselor de proces
documentate pentru fiecare serviciu/birou/com partiment in parte, aplicabile postulul
turmizeaza la timp toate documentele §i informatiile necesare In vederea desfasurari In
canditi optime ale auditurilar intame sysau externe pe linie de asigurarea calitayi
asistentl medicali licentiati participa la Intocmirea §i actualizarea proceduriior abligator,
dparationale i caracteristice ale Serviclulul Managementul Calitani
- Flecare angaat trepuie sa Isi desfdsoare activitatea, in confarmitate eu
pregatirea sl instrulrea sa. precum si cu mnstruchiurile primite din partea medicuiu
coordanator §i 3 angajatorulul. astfel Incat sa nu expund la perical de accidentare
sau iImboindvire profesional atat propria perscana, cat s alte parsoane care pot
fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in limpul procesuivi de muncs.
- In mod decsabit, in scopul realizan obiectivelor previzute la alin | angalatil au
urmatoarela obligatii;
- s8 ulilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
achipamentele de transport si alte mijioace
52 utilizeze corect echipamentul Individual de protectie acordal s, dupa utiizame
s5d |l Inapoleze sau g4 1l puna fa locul destinat pentru péstrare,
= 58 nu procedeze fa scoaterea din functiune, |a muodificarea, schimbarea sau
iniaturarea arbitrard a gispozitivelor de securitate propri, in special ale aparatun|
nstrumentetor, nstalatidor tehnice, i 54 ufilzeze corect acesls dispozitive,;
23 comunice imediat angajatorulul silsay angajatulu desemnat orice situabe de
munca despre came au mobtive intemeiate s& o considers un pencal pentru
Securiatea s sandtates sngajatier, precum si orice deficlenta a sistemelor de
protectia,
- 68 8duca | cunostintd medicului coordenator sisau angajalorulul aceldentais
suferite de propria persoand,
- &d coopereze cu angajatoru! sifsau cu angajatii desemnati, atat timp cat este
recesar, pentry a face posibild realizarea oncargr masun sau cerinte dispuse de
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catra nspector de munca S inspeciori sanitarl pentru protectia sanatatl s
securitatn angajatior

<& conpereze, atdt imp cat este necesar, cu conducerea 51 medicul coordorator
pentru a parmite conducen| unitati & se aslgure ci mediul de munca si condiile
de lueru sunt sigura si fard riscun pentru securtate si sanitate, indomaniul sad
de activitate

<3 isl insuseasch & sA respecle prevederle iegisiatel din domeniul saourtal
sisgnatatil In munca si masurile de aplicers a acastora;

s4 dea relatiie solicitate de catre inspectorll de munca si inspecton sanitan
Particigd, daca este solicitat prin decizig scrisd, |a cercetarea avenimeantalor

Sa ia masurile necesara pentru @ nu se modifica starea de fapt rezuilata din
producerea evenimentulul conform regulamentului de organizare §i funclonare a
activitiitii de securitate $i sAnatate in munca

S4 respecte planurle de securitate si sanatate In munca In cazul prezenie
santiereior temporare sau mobile

S3-s| insuseascd § 52 respecte toate reglementarie care fac refenre la secloral
lar de activitate din requlamentul de arganizare si funcponare a8 aclivitall oe
prevenire 5| prolectie

24 eolaboreze cu medicul coordonator, esistenta sefd, conducerea unitaty in
vederea desfasurdn activitatly in bune condith sl a implemantan masurilor de
protectie in unitate.

Asistantul medical ame urmatoarsie abligatil principale

& cuncascd §i 54 respects masunie de acérare impotriva incendilor stabilite de
conducersa unitatn

‘58 Intretind si s4 foloseascd, In scopul pentru care au fost realizate, dotar e

pentru apérarea Tmpotriva incendillor. puse la dispoziie de agmirstralor
cenducdtorul unitatl

<4 respects normele de apdrare Tmpatriva incendilor, specifice activitatilor pe
care le organizeazd sau le desfascara
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58 nu efeclueze modifican neautonzate s fars acordul sens al mediculu
cocroonator sl al conducerii unitatl ale nstalatier echipamentului, dispezitivilul
sau mijloculul de transport utdizat o al unul expent tehnic atestat potrivit
l=gistatiel In vigoare:

s34 aduca la cunostinia mediculll coordonator si al conducer) umitayl orice
defechiune tehnica ori 3ita situalie care constituie pericol de incandiu

Fiecare salanat are. la locul de munca, urmatoarele cbiigatn principala

sa respecte regulle s masurie de aparare Impetriva incendilor, aduse la
cunogtinid, sub orice forma, de mediculul soordonatar & al conducern unitati,
dupd cagz
sa ulilizeze substaniels periculoase, nslaialile, utlajele. maginile, aparatura g
echipamentele, patnwit instructiuniior tahnics, precum 5 celor date de medicgiul
cooraonator s conducerea uniali, dupd caz,
58 nu efectueze manevre nepermise sau modificar| neautorizate ale sstemetor 5
instalafiilor de aparare impotriva Incendlilar
54 comunice, smediat dupd constatare, medieulll coordanator & oconducer
anitéti orice incaicare a normelor de aparare imgotriva incendilor Sau 3 oncéres
sidualll stabiite de acesta ca find un perical de incendil précum si once
defeciune sesizats ia sistemele 5l instalafila de apérare Im patriva incendilar:
58 coopereze cu salariafli desemnat de medicul coordanator & conducerea
unitafll, dupd cazr. respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are atrbubi In
domeniul aparani impotriva incendiiier, In vederea raaliz4ri| masurdar de apdrare
impatnva incandilor,
54 actioreze. In conformitate cu procedurile stabilta la locul de munca in cazyl
aparitiel oricdrui pencol iminent de incandiy:
23 funizeze persoanelor abitate toate datele i infarmatile de care are
cunogtinta, referitoare 1a preducerea incendiilor

RESPONSABILITATI

- Respecta programul de lucru s semneazs condica de prezanid la venire si plecare
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- Are chligafia de a se prezenta la serviciu In deplind capacitale de munca Este interz:sa
venirea la serviciu sub influenta oduturilor alcoolice sau introducerea St consumarsa lor
in unitate In timpul orelor de munca Este interps fumatul in incinta unitahi senitare
Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferant de
natura acestora, arce declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fard
acordul conduceni Se va abtine de ia orice faptd care ar putea aduce prajudich
insttutel.

. Efectueazé controlul medical pariodic conform programarii $: nermelor I wgoare

. Cunoaste sl respectd R OF (regulamentul de organizare si funchonare; & /i
{regulamentul intern} &l spitalulul.

- Cunoaste si aplicad normele interne §i procedunle de lucru priviicars la pastul saw.
Utilizeaz echicamentul indwidual de protectie din dotare §i poartd ecusonul la veders
Rispunde de pastrarea secratulll de serviciu precum g de pastrarea secrefulll datelor
5| 8 informatilor cu caracter personal definute sau la caré are acces CA Urmare a
executan) atributilor de serviciu
Sesizeazd seful ierarhic asupra oncdror probleme aparute pe parcursul derulan
activitafii
Utilizeazd corect dotarie postului 18r8 s& isi pund in pericol propna existenia sau a
celorlalti angajajl aduce la cunogtintd sefulul lerarhic superior ‘orice defectuna 3
Irtrerupe actvitalea pana la remedierea acestela

- Indeplineste crice aite sarcini stabilte pe cale ierarhic supericara. in canfarmitate cu
legislapia in vigoare In limita competentelor profesionale

(D)Sfera relationald a titularulul postulul
1.%fara relationald internd

a)Relap werarhice|

. subordonat fatd de Asistent Medical Sef Secile, Medic Coordanatar Ambulatoriu, Director
D& Ingrjm
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- Supenar pentru  infirmere, Asistente Medicale Debutante,  Ingrijitoare din sectorul de
astvriiate

b) Relafii functisnale cu personalul din companimentele g sechile din cadryl unitdth, serviel
functicnale,

c)Relatil de cantrol:

d)Refali de reprezentare: uritatea sanitard in relafie cu boinavul si epartinatoric acesiula
2.5fera relationald extarna

ajcu autoritad gi institui publice:

blou organizafi internationale

Cicu perscane jundice private

d.Celegarea de atributi 5i competentd =

e Se vor trece atnbutiile care vor f delegale catre o altd persoanain situatia In cars salariaiul
s¢ afla in imposibiitatea de a-si indeplin anbutlile de serviciu (concediu de odinnd concediu
penlru incapactate de munca, delegatii concediu fars platd, suspendare, detasare etz ) Se vor
specifica atrioutile, precum si numele persoanel/persoanelsr, dupd caz, care le valle vor prelua

prin dalegars.
(E} Intocmit de'
T.Numete gl prenumele; DR TEODDRESCU I0ANA MONICA

2.Functia de conducers; MEDIC PRIMAR COORDONATOR AMBULATORIU INTEGRAT
PEDIATRIE TE|

J.2emrdiura

4.0ata Intocmin
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{F)Luat ta cunostinta de catre ocupantul postulul

1.Numele st prenumela

2.Semnatura

3.Data

{G)Contrasamneaza
1.Numele gi prenumelo: AS LAZAR DANIELA
2. Functia DIRECTOR INGRUIR

3.Semnatura

4 Data
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