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caracter personal nr. 26683 COD FISCAL 4266308

Avizat,
Manager proiect .
Dr. Cristea vianay

CAIET DE SARCINI
privind achizitia de
SERVICII DE ORGANIZARE INTALNIRI DE CONSENS

(6 intdlniri pentru instrumentele de practicd medicali elaborate si 12 intdlniri pentru
curriculele si materialele de curs dezvoltate)
Revizia 2 — integreazd observatiile echipei de implementare si calendarul preliminar al
intdlnirilor

Cod CPV principél 79952000-2 — Servicii pentru evenimente

55120000-7 — Servicii de reuniuni si conferinte organizate
la hotel

L 55110000-4 — Servic de cazare Ia hotel
55300000-3 — Servicii de restaurant si de servire a mancarii
Valoare estimata 429.545,52 lei fard TVA (519.750,08 lei cu TVA 21%)
Bugetul proiectului SEPA, cod SMIS 350201 — FSE+ /
Sursa de finantare Programul Sanitate (intensitatea interventiei: 98%) si

contributia proprie a Beneficiarului

De la data semndrii contractului pani la 29.08.2026;
Perioada de prestare evenimentele sunt planificate in intervalul iulie — august
2026, conform calendarului preliminar din Anexa nr. 2

Al.1 - Elaborarea metodologiei, a instrumentelor de

Activitatea din proiect A0 T : ;
p practicd medicald si a curriculelor/materialelor de formare

CAPITOLUL 1. INFORMATII GENERALE
1.1. Autoritatea contractanti
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Institutul Nafional pentru S&nitatea Mamei s1 Copilului ,,Alessandrescu-Rusescu’ Bucuresti
(denumit in continuare . Autoritatea Contractantd”, ,, Achizitorul” sau .Beneficiarul”) este
institut de specialitate aflat in subordinea directd a Ministerului S&natatii, entitate de drept
public, cu sediul in Bucuresti, B-dul Lacul Tei nr. 120, Sector 2, cod fiscal 4266308.
Institutul oferd servicii medicale specializate prin departamentele clinice de obstetrics-
ginecologie §i neonatologie, departamentul de pediatrie si centrul de sinitate mintala,
desfisurdnd totodata activitate de cercetare stiinifica aplicatd si de Invitimant universitar si
postuniversitar.

Autoritatea Contractants are calitatea de Lider de parteneriat (Solicitant) in cadrul proiectului
SEPA — ,Servicii medicale Eficace, Preventive si Accesibile — pentru mama, nou-niiscut si
copilul mic din Roménia, cu accent pe grupurile vulnerabile”, cod SMIS 350201,
implementat in parteneriat cu Fundatia ,,Centrul pentru Politici si Servicii de Sanitate”
(Partener P1) si finantat din Fondul Social European Plus (FSE+) prin Programul Sanitate, in
cadrul obiectivului specific ESO4.11 — Largirea accesului egal si in timp util la servicii de
calitate, sustenabile si la prefuri accesibile, modernizarea sistemelor de protectie sociald si

.....

imbunitatirea accesibilitatii, eficacitatii si rezilientei sistemelor de sinitate.

1.2. Scopul caietului de sarcini

Prezentul caiet de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire aferenti
procedurii de achizitie publicd avand ca obiect prestarea de Servicii de organizare intilniri de
consens in cadrul proiectului SEPA si constituie ansamblul cerinfelor minime si obligatorii pe
baza céirora operatorii economici si vor elabora propunerea tehnica si propunerea financiari.
Cerintele prezentate in prezentul caiet de sarcini sunt cerinte minime obligatorii. Ofertele care
nu indeplinesc integral aceste cerinte vor fi declarate neconforme., Ofertantii pot propune
servicii cu caracteristici superioare celor solicitate, fird costuri suplimentare pentru
Autoritatea Contractantd. Specificatiile tehnice care indicd o anumiti origine, sursi,
productie, un procedeu special, o marcd de fabrica sau de comert, un brevet de inventie ori o
licenta de fabricatie — daca existd in mod accidental in prezentul document — vor fi citite si
interpretate ca fiind insotite de mentiunea ,,sau echivalent”.

1.3. Cadrul legal aplicabil
Prestarea serviciilor se va realiza cu respectarea, in principal, a urmitoarelor acte normative
si documente, cu modificirile si completarile ulterioare:

* Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

* Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016;

* Regulamentul (UE) 2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului de stabilire
a dispozitiilor comune privind fondurile europene si Regulamentul (UE) 2021/1057
de instituire a Fondului Social European Plus (FSE+);

Caiet de sarcini (rev. 2) — Servicii organizare intélniri de consens | Proiect SEPA, SMIS 350201 | Pagina 2 din 21



e sy G e N Institutul National pentru Sinitatea s‘“’"’
NS 0" o £ W
ANVIL) Sl B4 Mamei si Copilului AN £/ 9001

2.
@
.3\.0

& .
i :: '.fv“ .g a " "\r*pvi-\:a' UKG- 1014 - B - 707
unitate aflata n % R AT > :
i eneee | / Alessandrescu-Rusescu Bucuresti 50,
I o 5 e
: @cyﬂLgl!l_lﬁg =] k Bo. Lacut Teinr. 120, Secton 2, Coo 020305, BUCUREST) ‘i&:!i;
e Tew: 021-242.2713 Fax: 021-308.11.60
caracter personal nr. 26683 COD FISCAL 4266308 Nr zerificat a6 -2m0- 6138

Intélnire de consens

Pachet de conferinta

Contractul de finanfare aferent proiectului SEPA, cod SMIS 350201, impreuna cu
anexele acestuia (cererea de finantare, bugetul proiectului, planul de achizitii);
Manualul Beneficiarului aplicabil Programului Sanitate si metodologia internd a
Beneficiarului privind decontarea cheltuielilor de deplasare ale participantilor
(anexati la contract);

Hotdrérea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe petioada delegdrii i detagdrii In alta localitate,
precum si in cazul deplasirii in interesul serviciului — aplicabild mecanismului de
decontare a cheltuielilor de deplasare ale participantilor;

Ordonanta Guvernului nr. 58/1998 privind organizarea si desfisurarea activititii de
turism in Roménia si legislatia privind clasificarea structurilor de primire turistice;
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal (GDPR) si Legea nr. 190/2018;

Manualul de Identitate Vizuald aplicabil programelor finantate din fonduri europene
in perioada de programare 2021-2027;

Legislatia sanitar-veterinard si pentru siguranta alimentelor, precum si normele de
igiend si sandtate publici aplicabile serviciilor de alimentatie publici si cazare.

1.4, Definitii si abrevieri

Termen /
: Semnificatie
Abreviere ¢
" Autoritatea Contractanti — INSMC ,Alessandrescu-Rusescu”
AC / Beneficiar o i .
Bucuresti, Lider al proiectului SEPA
Prestator / P . ="
. Operatorul economic céruia i se atribuie contractul de servicii
Organizator

Eveniment stiintific de tip rezidential, cu durata de maximum 3 zile,
destinat dezbaterii si validarii prin consens a instrumentelor de
practicd medicald, respectiv a curriculelor si materialelor de formare
dezvoltate in proiect

Grup de intélniri de consens desfisurate in aceeasi perioadi si, de

Sesiune de intlniri  reguld, in aceeasi locatie, Tn sili de conferinti distincte, conform

calendarului preliminar din Anexa nr. 2

Pachet integrat de servicii per participant si per zi, cuprinzand cazare
cu mic dejun, dejun, cing, sala de conferinti si coffee break

Ansamblul serviciilor de coordonare logistici la fata locului,

Facilitare eveniment inclusiv serviciul de administrare a deconturilor de transport ale

participantilor
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Ansamblul documentelor justificative privind cheltuielile de
Dosar de decont deplasare ale participantilor, intocmit de Prestator si depus la AC in
vederea efectudrii platilor direct de citre aceasta

Grup Tehnic de Lucru multidisciplinar constituit in cadrul activitatii

Sl ALl

Fondul Social European Plus / Sistemul Unic de Management al

FSE+/SMIS / PV i ] - e
Informatiei / Proces-verbal (de receptie a serviciilor)

CAPITOLUL 2. CONTEXTUL SI JUSTIFICAREA ACHIZITIEI

2.1. Contextul proiectului

Proiectul SEPA urmireste cresterea capacitatii sistemului de sinitate de a furniza servicii de
asistentd medicala primara, comunitard si in regim ambulatoriu, precum si imbunititirea si
consolidarea serviciilor preventive adresate mamei, nou-niscutului si copilului mic, cu accent
pe grupurile vulnerabile, prin dezvoltarea de instrumente de practicd medicald si prin
formarea personalului implicat in furnizarea acestor servicii, in concordanti cu Strategia
Nationald de Sanatate 2023—2030 si cu obiectivul specific ESO4.11.

In cadrul subactivititii Al.1, Solicitantul si Partenerul P1 elaboreazi cadrul metodologic
pentru dezvoltarea instrumentelor de practici medicali si a curriculelor de curs si materialelor
de formare. Pentru realizarea unei abordari unitare la nivel metodologic se constituie un Grup
Tehnic de Lucru multidisciplinar, alcatuit din expertii selectati/nominalizati ai Solicitantului
si ai Partenerului, precum si din alti specialisti cu experienti in dezvoltarea
instrumentelor/ghidurilor de practica si a materialelor de formare. La intalniri vor participa
expertii implicati in dezvoltarea instrumentelor (20) si in revizuirea acestora (12), respectiv
cei 41 de experti implicati in dezvoltarea curriculelor si materialelor de formare pentru cele
12 cursuri.

2.2, Necesitatea §i oportunitatea achizitiei

Metoda intdlnirii de consens reprezintd un standard recunoscut la nivel international in
elaborarea ghidurilor si instrumentelor de practici medicala: validarea continutului stiintific
se realizeaza prin dezbatere structuratd, fatd in fatd, intre specialisti din discipline si institutii
diferite, pana la atingerea consensului profesional. Acest proces impune un cadru de lucru
rezidential, continuu, pe durata mai multor zile consecutive, care sd permiti concentrarea
exclusiva a participantilor asupra continutului tehnic dezbitut.

Autoritatea Contractantd nu dispune de infrastructura hoteliera, de capacitatea logistica si de
resursele umane specializate necesare organizirii unor astfel de evenimente rezidentiale
pentru participanti care se deplaseazi din intreaga tari. In consecintd, externalizarea
serviciilor de organizare a intélnirilor de consens citre un operator economic specializat este
necesard, oportund si eficients, fiind previzuti ca atare in cererea de finantare, in bugetul
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aprobat al proiectului (cod cheltuiald 1720495 — Servicii organizare Intalniri consens
instrumente elaborate™) si in Planul de achizitii al proiectului.

Neorganizarea intélnirilor de consens in perioada planificati ar bloca finalizarea si validarea
instrumentelor de practicd medicala si a curriculelor de formare, ar compromite atingerea
indicatorilor de etapd si de realizare asumati prin confractul de finantare (inclusiv indicatorul
02PSR1 privind numirul de instrumente/mecanisme aprobate/implementate/operationalizate
— tintd: 18) si ar pune in pericol derularea activititii de formare A2.1, care se fundamenteazi
pe livrabilele validate in cadrul Al.1. Discutiile cu expertii implicati au inceput, unele
perioade fiind deja fixate (a se vedea Anexa nr. 2), astfel incat derularea cu celeritate a
achizitiei este esentiali.

CAPITOLUL 3. OBIECTUL CONTRACTULUI
3.1. Descrierea generalid a obiectului
Obiectul contractului il constituie prestarea de servicii integrate de organizare a 18
(optsprezece) Intélniri de consens, dupa cum urmeazi:
* 6 (sase) intalniri de consens pentru instrumentele de practicid medicald elaborate in
cadrul proiectului;
* 12 (doudsprezece) intdlniri de consens pentru curriculele si materialele de curs
dezvoltate in cadrul proiectului.
intalnirile se desfdsoard grupat, in sesiuni: mai multe intdlniri de consens se pot derula
simultan, in aceeasi perioad si in aceeasi locatie, in sili de conferinta distincte (pani la 4-5
sali in paralel), conform calendarului preliminar din Anexa nr. 2. Fiecare intalnire are durata
de maximum 3 (trei) zile si include pachetul de conferinti (cazare cu mic dejun, dejun si cina,
sald de conferintd, coffee break) pentru numirul de participanti confirmat prin comanda
ferma, precum si serviciile de facilitare, inclusiv serviciul de administrare deconturilor de

transport ale participantilor.

3.2. Dimensionarea cantitativd a serviciilor

Cantitate
Referinti / axim4i totala
Element | U.M. S o
eveniment (18
evenimente)
[ntalniri de consens eveniment — 18

Participanti (referintd de

dimensionare bugetari: ;
. - ) s persoane 15 (referinti) 270
15/eveniment; efectiv: variabil,
conform comenzilor ferme)
Durati eveniment zile max. 3 54
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: 45 (referinti:
Pachete de conferinta (persoana x ( ’

| ) pers./zi 15 pets. %3 810
zile)
Servicii de facilitare (inclusiv
administrarea deconturilor de serviciu/eveniment 1 18

transport)

Numirul de 15 participanti per eveniment reprezintd exclusiv referinta de
dimensionare bugetari (media rezultati din bugetul aprobat al proiectului). Numiirul
efectiv de participanti la fiecare intilnire poate varia — orientativ intre 10 si 30 de
persoane, conform calendarului preliminar din Anexa nr. 2 - si va fi confirmat prin
comanda fermi aferentd fiecirei sesiuni. Cantitatea maximii totald a contractului este
de 810 pachete de conferinti (persoani X zi) si 18 servicii de facilitare; comenzile ferme
cumulate nu pot depisi aceste cantitiiti maxime si nici valoarea totalid a contractului.
Decontarea se face exclusiv pentru serviciile efectiv prestate.

3.3. Valoarea estimati si structura acesteia

Valoarea totald estimati a contractului este de 429.545,52 lei fard TVA, respectiv 519.750,08
lei cu TVA (cota de TVA: 21%), echivalentul a 23.863,64 lei fira TVA per eveniment de
referintd (28.875,00 lei cu TVA). Valoarea estimati a fost fundamentats pe baza bugetului
aprobat al proiectului si a ofertelor de pret colectate in etapa de cercetare a pietei, dupa
urmatoarea structurd de calcul (valori cu TVA inclus):

Pret unitar
Componenti (lei, cu Cantitate
TVA)

Valoare (lei,
cu TVA)

Pachet de conferinti (cazare cu mic dejun,
dejun, cind, sald de conferinti, coffee 575,00 810 pers./zi 465.750,00
break) — per persoani si zi

Servicii de facilitare eveniment, inclusiv

1
serviciul de administrare a deconturilor de 3.000,00 5 . 54.000,00
e ; . evenimente
transport ale participantilor — per eveniment
TOTAL (cu TVA 21%) - - 519.750,08

Important: contravaloarea efectivii a cheltuielilor de transport ale participantilor NU
este inclusi in valoarea estimatii a contractului si NU face parte din pretul ofertat. Plata
deconturilor de transport se efectueazi DIRECT de ciitre Autoritatea Contractanti
cdtre participanti, prin virament bancar, pe baza dosarului de decont intocmit, verificat
si depus de Prestator, conform mecanismului descris la pet. 4.8. Pretul ofertat pentru
facilitare acoperd exclusiv serviciul de administrare a decontului (informarea
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participantilor, primirea, verificarea, corelarea si calculul documentelor, infocmirea si
depunerea dosarului de decont). Nu se efectueazi pliti in numerar.

3.4. Clasificarea CPV
* Cod CPV principal: 79952000-2 — Servicii pentru evenimente;
¢ Coduri CPV secundare: 55120000-7 — Servicii de reuniuni si conferinte organizate la
hotel; 55110000-4 — Servicii de cazare la hotel; 55300000-3 — Servicii de restaurant si

de servire a mancarii.

CAPITOLUL 4. DESCRIEREA DETALIATA A SERVICIILOR — CERINTE

TEHNICE MINIME OBLIGATORII

4.1. Structura-tip a unei intalniri de consens
Fiecare Intdlnire de consens are caracter rezidential i se desfigoari pe parcursul a maximum

3 zile pline de lucru. Agenda detaliati a fiecirui eveniment (program pe ore, momentele
coffee break-urilor si ale meselor) va fi stabiliti de Autoritatea Contractanti si comunicati
Prestatorului odatd cu comanda ferma. Cu titlu orientativ, structura- -tip a unei zile de lucru
cuprinde: sesiuni de lucru dimineata si dups-amiaza, dous pauze de cafea (una dimineata, una
dupd-amiaza), dejun la mijlocul zilei si cini la finalul programului. Cazarea participantilor se
asigurd pe Intreaga durati a evenimentului, corelat cu agenda comunicata (de reguls, pana la
3 nopti per participant per eveniment). Mai multe intAlniri se pot desfasura simultan, in
aceeagi locatie, in sali distincte, conform Anexei nr. 2.

4.2. Cerinte privind locatia de desfisurare
Prestatorul va asigura desfdsurarea fiecirei sesiuni intr-o structurd de primire turistici cu

functiuni de cazare si alimentatic publicd, ce indeplineste cumulativ urmétoarele cerinte
minime:

* sd fie clasificatd la categoria de minimum 3 stele (sau echivalent), conform legislatiei
nafionale privind clasificarea structurilor de primire turistice; pentru asigurarea
standardului de calitate avut in vedere la fundamentarea bugetului, se recomandi
unitd(i de 4 stele, in limita pretului ofertat;

* sd fie situatd in zona geograficd indicati prin comanda fermd, in conformitate cu
calendarul preliminar din Anexa nr. 2 (orientativ: Brasov, Bucuresti, Prahova, Sibiu,
Vilcea — Horezu, Buziu — Sirata Monteoru); zona exactd pentru fiecare sesiune se
confirma prin comanda fermi;

* sa dispund de numarul de sili de conferinti solicitat prin comanda ferma, disponibile
SIMULTAN (péna la 4-5 sili in paralel pentru sesiunile cu mai multe intalniri
concomitente, conform Anexei nr. 2), fiecare sali indeplinind cerintele de la pct. 4.6;

* sd asigure, Tn aceeasi incinti (acelasi imobil sau acelasi complex), att spatiile de
cazare, cét si silile de conferinti si spatiile de servire a mesei, astfel incat participantii
sa nu fie nevoiti sa se deplaseze Intre locatii diferite pe durata evenimentului;
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sa dispund de autorizafiile dec functionare valabile (clasificare turistica, autorizafie
sanitar-veterinard si pentru siguranta alimentelor, autorizatic de securitate la
incendiu);

sa fie accesibila, inclusiv pentru persoanele cu dizabilitati sau cu mobilitate redusi
(acces facil in cladire, in silile de conferinta si In spatiile de servire a mesei);

sa fie accesibild cu mijloace de transport uzuale (rutier si, de preferintd, feroviar),
avand in vedere ¢3 participantii se deplaseaza din diferite zone ale térii;

sa asigure conditii adecvate de climatizare/ventilatie, avind in vedere ci evenimentele
se desfisoara in perioada iulie-august 2026;

unitatea de cazare si accepte obligatiile documentare aferente decontirii (avizarea
diagramelor de cazare, completarea si stampilarea ordinelor de deplasare ale
participantilor cu data si ora sosirii si a plecérii), conform pet. 4.8.

Locatia/locatiile propuse pentru fiecare sesiune vor fi supuse acceptului prealabil al
Autoritatii Contractante, conform mecanismului de la Capitolul 5. Odatd cu propunerea de
locatie, Prestatorul va comunica si politica unitétii hoteliere privind anularile si neprezentirile
(no-show). Autoritatea Contractant? isi rezerva dreptul de a respinge motivat o locatie care nu
corespunde cerinfelor de mai sus §i de a solicita o propunere alternativi, fird costuri
suplimentare.

4.3. Servicii de cazare

cazare in regim single (cate o cameré pentru fiecare participant), cu mic dejun inclus,
pentru numdrul de participanti confirmat prin comanda fermi aferenti fiecirei
intélniri (orientativ intre 10 si 30 de participanti per intalnire, conform Anexei nr. 2);
numdrul de nopti per participant: corelat cu agenda evenimentului, de reguld pana la 3
nopti per eveniment (cazarea din ajunul primei zile de lucru si/sau pe durata
evenimentului, astfel incat participarea la intregul program si fie posibild pentru
participantii care se deplaseaza din alte localitati);

camerele vor fi dotate standard pentru categoria de clasificare solicitati: grup sanitar
propriu, climatizare, acces internet wireless gratuit;

check-in/check-out flexibil, corelat cu agenda evenimentului, in limita uzantelor
unitatii hoteliere;

Prestatorul va gestiona rooming-list-ul pe baza listei nominale de participanti
transmise de Autoritatea Contractanti si va asigura repartizarea camerelor inainte de
sosirea participantilor;

Prestatorul va obtine de la unitatea de cazare diagrama de cazare avizati
(semnatd/stampilatd) pentru fiecare eveniment si va asigura completarea si
stampilarea de cétre unitatea de cazare a ordinelor de deplasare ale participantilor, cu
mentionarea datei si orei sosirii §i a plecirii;

pentru participantii confirmati $i neprezentati (no-show), Autoritatea Contractanti va
suporta exclusiv eventualele penalitéti de neprezentare aplicate de unitatea hoteliers,
calculate ca procent din costul serviciilor confirmate, conform politicii unititii de
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Cazare comunicate s1 acceptate la momentul acceptarii locafiel; nu se deconteazi
servicii neprestate peste aceste penalititi documentate.

4.4. Servicii de masi (dejun si cini)

* dejun (prénz) si cind pentru toti participantii, in fiecare zi a evenimentului, conform
agendei comunicate; micul dejun este inclus in serviciul de cazare;

° mesele se servesc in spatiu dedicat (restaurant/salon privat), in sistem meniu fix cu
minimum 3 feluri (aperitiv/supd, fel principal, desert) sau bufet, incluzind api
platd/minerala; bauturile alcoolice NU fac obiectul contractului si nu vor fi facturate
Autorititii Contractante;

* se vor asigura, la cerere, variante de meniu pentru regimuri alimentare speciale
(Vegetarian, de post, restrictii medicale/alergii), pe baza informatiilor transmise de
Autoritatea Contractantd odata cu lista participantilor;

* produsele si prepararea hranei vor respecta normele de igiend si siguranta alimentari
in vigoare; se va utiliza, in masura posibilului, veseld din sticld/ceramicd/alte
materiale sustenabile, cu evitarea plasticului de unica folosinta.

4.5. Servicii de coffee break
Prestatorul va asigura 2 (dous) pauze de cafea pe zi pentru toti participantii, in fiecare zi a
evenimentului, amplasate in imediata apropiere a sililor de conferintd. Continutul minim al
fiecérui coffee break, per persoani:
» cafea/cafea decofeinizatd (minimum 100 ml/pers.) si selectie de ceaiuri calde
(minimum 150 ml/pers.), cu zahar alb/brun si lapte/lapte vegetal;
* apd platd/apd minerald (minimum 300 ml/pers.) si bauturi ricoritoare/sucuri
neacidulate (minimum 250 ml/pers.);
¢ asortiment de produse de patiserie/miniprajituri dulci si/sau sirate (minimum 70
g/pers.);
* consumabilele aferente (veseld, pahare, servetele), cu preferintd pentru materiale
reutilizabile sau biodegradabile.

4.6. Siilile de conferinti si dotirile tehnice

Pentru fiecare sesiune, Prestatorul va pune la dispozitie, pe intreaga durati a zilelor de lucru,
numérul de sali de conferinta solicitat prin comanda fermi (una per intilnire de consens
desfasurata simultan; pani la 4-35 sili in paralel, conform Anexei nr. 2), fiecare sali
indeplinind urmétoarele cerinte minime:

* capacitate adecvati pentru numdrul de participanti confirmat pentru intélnirea
respectiva (orientativ 10-30 de persoane), cu posibilitate de aranjare in format adaptat
lucrului In grup si dezbaterii (de tip ,,U”, ,.boardroom” sau »clasd”, conform solicitarii
Autoritatii Contractante);

* lumind naturald (de preferintd), climatizare functionald si nivel de zgomot redus,
adecvat sesiunilor de lucru de lunga durati;
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* sistem de sonorizare (amplificare si minimum 1—2 microfoane, dupa caz, in functie de
dimensiunea silii);

* videoproiector si ecran de proiectie (sau display echivalent), cu conectici standard
(HDMI/VGA) compatibila cu laptopurile uzuale — in fiecare sal;

* flipchart cu hartie si markere, in cantitate suficients, in fiecare sala;

* acces la internet wireless de buni calitate in toate salile, pentru toti participantii;

* prize/prelungitoare suficiente pentru alimentarea laptopurilor participantilor;

* suport tehnic disponibil pe durata evenimentului pentru remedierea prompta a oricérei
disfunctionalitdti a echipamentelor (timp de interventie: maximum 30 de minute),
pentru toate silile utilizate simultan;

*  spafiu de primire/inregistrare a participantilor (masi de secretariat).

4.7. Servicii de facilitare a evenimentului (manager de eveniment)
Pentru fiecare dintre cele 18 evenimente, Prestatorul va asigura prezenia la locatia de
desfagurare, pe intreaga durati a evenimentului, a cel putin unui reprezentant propriu
(manager de eveniment); in cazul sesiunilor cu mai multe intilniri desfisurate simultan in
aceeasi locatie, Prestatorul va dimensiona echipa de facilitare astfel incat toate silile sa fie
deservite corespunzitor. Responsabilititi minime:
* coordonarea generald a bunei desfigurdri a evenimentului si relatia operativd cu
reprezentantii Autoritétii Contractante prezenti la eveniment;
* organizarea si pregitirea sililor de conferinti inainte de inceperea fiecarei zile de
lucru (aranjament, verificarea functiondrii echipamentelor, materiale flipchart);
* asigurarea existentei si functiondirii echipamentelor tehnice necesare si interventia
prompta in caz de disfunctionalititi;
* coordonarea setviciilor de cazare (rooming list, check-in/check-out) si a serviciilor de
masd si coffee break, in corelare cu agenda;
* sprijinirea procesului de inregistrare a participantilor (liste de prezenti puse la
dispozitie de Autoritatea Contractant3);
* administrarea deconturilor de transport ale participantilor, conform pct. 4.8;
* obtinerea de la unitatea de cazare a diagramelor de cazare avizate si a ordinelor de
deplasare completate si stampilate (data si ora sosirii/plecirii);
* gestionarea operativd a oricdror situatii neprevazute (modificiri de agendd, cerinfe
speciale ale participantilor, situatii medicale etc.) si informarea imediati a Autoritatii
Contractante.

4.8. Serviciul de administrare a deconturilor de transport ale participantilor

Componenti esentiald a serviciilor de facilitare, serviciul de administrare a deconturilor de
transport se presteaza cu respectarea legislatiei in vigoare (inclusiv HG nr. 714/2018, dupi
caz), a Manualului Beneficiarului si a metodologiei interne de decontare a Beneficiarului,
care se anexeazd la contract. PLATILE CATRE PARTICIPANTI SE EFECTUEAZA
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DIRECT DE CATRE AUTORITATEA CONTRAC TANTA, PRIN VIRAMENT BANCAR,
pe baza dosarului de decont intocmit si depus de Prestator; Prestatorul nu efectueazi plati
catre participanti si nu i se avanseazi sume in acest scop; nu se efectueaza plati in numerar.
Serviciul prestat de Prestator (Organizator) cuprinde, minimum:

* informarea prealabild a participantilor, prin invitatia transmisi (in coordonare cu
Autoritatea Contractants), cu privire la regulile de decontare, inclusiv: (i) bonul fiscal
de combustibil trebuie si contini codul de identificare fiscali al Autoritatii
Contractante (CIF 4266308); (ii) se recomandi ca bonul de combustibil sd acopere
valoarea deplasdrii dus-intors — in caz contrar se va deconta doar contravaloarea
bonului depus; (iii) biletele de tren sau avion aferente calitoriei de intoarcere se
transmit Organizatorului, scanate (electronic) sau prin postd, in termen de maximum 3
zile de la finalizarea deplasérii;

* primirea documentelor justificative de transport prezentate de participanti la fata
locului, precum si a celor transmise ulterior pentru céldtoria de Intoarcere (scanat sau
prin postd, in termenul de 3 zile de mai sus);

* verificarea conformitatii, completitudinii si eligibilititii documentelor justificative, in
raport cu legislatia §i metodologia Beneficiarului; solicitarea de completiri/clarificiri
de la participanti, dup caz;

* corelarea documentelor justificative, in conformitate cu cerintele Manualului
Beneficiarului: centralizatorul cheltuielilor de deplasare, diagramele de cazare avizate
de unitafile de cazare, listele de prezenta, formularele de decont, ordinele de deplasare
completate si stampilate de unitatea de cazare cu data si ora sosirii si a plecdrii,
biletele de tren care atesti ora sosirii/plecarii in/din localitatea de desfasurare;
Prestatorul raspunde de concordanta deplina intre aceste documente;

¢ calcularea sumelor de decont cuvenite fiecirui participant, conform plafoanelor si
regulilor legale aplicabile (de exemplu, pentru deplasarea cu autoturismul personal:
contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi, conform reglementarilor in
vigoare) si metodologiei Beneficiarului;

 Intocmirea, pentru fiecare eveniment, a dosarului de decont complet, cuprinzind:
centralizatorul sumelor calculate per participant (cu datele bancare ale acestora,
colectate cu respectarea Capitolului 10), formularele de decont semnate de
participanti, documentele justificative in original, diagrama de cazare avizatd, ordinele
de deplasare stampilate si lista de prezents aferenti;

* depunerea dosarului de decont la sediul Autoritatii Contractante in termen de
maximum 10 zile lucritoare de la incheierea fiecirui eveniment (termen corelat cu
primirea documentelor de intoarcere de Ia participanti), in vederea efecturii plitilor
de cétre Autoritatea Contractanti;

* remedierea/completarea dosarului, la solicitarea justificati a Autoritétii Contractante,
In termen de maximum 3 zile lucritoare de la solicitare.

Prestatorul riaspunde de corectitudinea calculelor si de completitudinea si corelarea
dosarului de decont. Orice cheltuiali declarati neeligibili de finantator ca urmare
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exclusiva a erorilor sau omisiunilor dovedite ale Prestatorului in intocmirea dosarului
va fi suportati de acesta, in conditiile contractului.

4.9. Cerinte privind dezvoltarea durabili si protectia mediului
in prestarea serviciilor, Prestatorul va aplica masuri de reducere a impactului asupra
mediului, cel putin la nivelul avut in vedere la fundamentarea achizitiei:

* selectarea, in mdsura posibilului, a unor unititi hoteliere care aplici masuri de
protectie a mediului (gestiunea deseurilor, eficient3 energetica, reducerea consumului
de apd);

* utilizarea de materiale electronice si/sau tipirite pe hartie reciclatd pentru
comunicdrile aferente evenimentelor;

* utilizarea de veseld din sticld/ceramicd/alte materiale sustenabile si limitarea
plasticului de unica folosinti;

* colectarea selectivd a deseurilor generate de evenimente, in misura facilititilor
existente la locatie.

CAPITOLUL 5. CALENDARUL EVENIMENTELOR SI MECANISMUL DE
COMANDA

3.1. Perioada de desfisurare si calendarul preliminar

Cele 18 intalniri de consens se organizeazi in intervalul iulie — august 2026, cel tArziu pani la
29.08.2026, grupate in 8 sesiuni conform calendarului preliminar convenit cu expertii
implicati, prezentat in Anexa nr. 2 la prezentul caiet de sarcini. Calendarul are caracter
orientativ in privinfa datelor exacte si a numarului final de participanti; datele ferme,
zona/localitatea $i numérul de participanti pentru fiecare sesiune se confirma prin comenzile
ferme, in limitele Anexei nr. 2.

Ofertantii vor avea in vedere cii, dat fiind intervalul restrins de aproximativ 9
sdptimani, cu o concentrare accentuatd a sesiunilor la sfirsitul lunii julie si inceputul
lunii august, se vor desfiisura mai multe evenimente pe siptimini, inclusiv simultan (in
aceeasi locatie, in sili de conferinti distincte — pani la 4-5 sili in paralel), ceea ce
impune o capacitate logistici corespunziitoare.

3.2. Mecanismul de comand3, confirmare si modificare

1. Comanda fermi: Autoritatea Contractanti transmite Prestatorului, cu minimum 5 zile
lucrdtoare inainte de data de incepere a fiecarei sesiuni, comanda ferma cuprinzand:
perioada de desfasurare, zona/localitatea (conform Anexei nr. 2), numérul de intalniri
simultane si de sili necesare, numarul estimat de participanti per intlnire, agenda-
cadru, cerintele de aranjare a slilor si orice cerinte specifice.

2. Propunerea de locatie: in termen de maximum 2 zile lucritoare de la primirea
comenzii, Prestatorul transmite propunerea de locatie (cu dovada indeplinirii
cerintelor de la pct. 4.2 si politica de anulare/no-show a unmititii hoteliere) spre
acceptare; Autoritatea Contractantd comunicd acceptul sau respingerea motivati in
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maximum | zi lucrdtoare; in caz de respingere, Prestatorul propune o locatie
alternativa n maximum 1 zi lucritoare.

3. Lista participantilor: Autoritatea Contractantd transmite lista nominali a
participantilor (inclusiv cerinte de meniu speciale) cu minimum 2 Zle lucritoare
inainte de eveniment.

4. Modificarea numarului de participanti: Autoritatea Contractant poate modifica
numérul de participanti cu minimum 48 de ore inainte de inceperea evenimentului,
férd costuri; pentru participantii confirmati i neprezentati se aplicd exclusiv regula
privind penalitatile de neprezentare de la pet. 4.3; decontarea serviciilor se face pentru
participantii efectiv prezenti, pe baza listelor de prezenti si a diagramelor de cazare
avizate.

5. Aménarea/anularea unui eveniment: Autoritatea Contractanta poate améana sau anula
un eveniment, fArd costuri, cu notificare transmisi cu minimum 3 zile lucritoare
inainte de data programatd; pentru notificiri sub acest termen, pértile vor conveni
asupra eventualelor costuri neanulabile, pe bazd de documente justificative emise de
unitatea hotelierd si in limita politicii de anulare comunicate la acceptarea locatiei.

6. Comunicarea operativi: partile vor desemna céte o persoani de contact; comunicirile
se realizeazd in scris (e-mail), cu confirmare de primire.

Avdnd in vedere termenele scurte de mobilizare, ofertantii trebuie sid demowstreze in
propunerea tehnicd capacitatea de a contracta locatii 5i de a organiza sesiuni cu mai multe
sali simultane in termen de 5 zile lucrdtoare de la comanda fermd.

5.3. Durata contractului

Contractul intrd in vigoare la data semnérii de catre ambele parti si produce efecte pana la
indeplinirea integrala a obligatiilor partilor, inclusiv predarea ultimului dosar de decont si
efectuarea platii finale. Perioada de prestare efectivi a serviciilor de organizare evenimente se
intinde de la data semndrii contractului pand la 29.08.2026. Autoritatea Contractants isi
rezervi dreptul de a ajusta perioada de prestare in cazul modificiirii calendarului proiectului,
cu acordul scris al finantatorului, prin act aditional, fird modificarea preturilor unitare.

CAPITOLUL 6. OBLIGATIILE PARTILOR
6.1. Obligatiile Prestatorului

* sa presteze serviciile la standardele si cerintele minime previizute in prezentul caiet de
sarcini gi in propunerea tehnics, cu profesionalism, promptitudine si diligenta;

* s asigure resursele umane, materiale si logistice necesare indeplinirii integrale a
contractului, pentru toate cele 18 evenimente, inclusiv in situatia desfésurarii
simultane a mai multor intilniri in aceeasi locatie (pana la 45 sili in paralel);

* sa respecte mecanismul de comandd/confirmare de la Capitolul 5, calendarul
preliminar din Anexa nr. 2 si agenda fiecirui eveniment;

* sd adminisireze corect, complet si in termen dosarele de decont ale cheltuielilor de
transport ale participantilor si si le depuni la Autoritatea Contractanti conform pet.
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4.8, inclusiv prin asigurarea corelarii futuror documentelor Justificative cerute de
Manualul Beneficiarului;

sd obtind de la unititile de cazare diagramele de cazare avizate si ordinele de
deplasare completate si stampilate cu data si ora sosirii/plecarii participantilor;

sd asigure confidentialitatea informatiilor si documentelor la care are acces in
executarea contractului §i sd respecte legislatia privind protectia datelor cu caracter
personal (Capitolul 10);

sd aplice cerintele de identitate vizuali comunicate de Autoritatea Contractants
(Capitolul 9);

sa permitd accesul reprezentantilor Autorititii Contractante, ai Autoritatii de
Management, ai organismelor de audit si control nationale si europene la documentele
aferente serviciilor prestate si si pastreze aceste documente conform termenelor
prevézute de contractul de finantare si de legislatia aplicabild (minimum 5 ani de la
efectuarea platii finale in cadrul proiectului, daca in contractul de finantare nu este
previzut un termen mai lung);

sd notifice imediat Autoritatea Contractant3 cu privire la orice imprejurare de natur3
sd afecteze prestarea serviciilor;

sa remedieze, pe propria cheltuiald si in cel mai scurt timp, orice neconformitate
semnalatd In prestarea serviciilor;

sd nu subcontracteze si si nu cesioneze contractul decat in conditiile legii si cu
acordul prealabil scris al Autorititii Contractante (declararea unitéfilor hoteliere in
care se presteazd efectiv serviciile nu constituie subcontractare in sensul legii, dar
acestea sunt supuse acceptului Autoritétii Contractante conform pet. 4.2 si 5.2).

6.2. Obligatiile Autoritiitii Contractante

sd transmitd comenzile ferme, agendele, listele de participanti si orice informatii
necesare, in termenele prevazute la Capitolul 5;

sd pund la dispozitia Prestatorului metodologia interna de decontare a cheltuielilor de
deplasare (inclusiv modelele de formulare: formular de decont, ordin de deplasare,
centralizator) si materialele de identitate vizuald (machete, roll-up-uri, dupi caz);

sd efectueze, prin virament bancar, plitile deconturilor de transport direct cétre
participanti, pe baza dosarelor de decont complete si conforme depuse de Prestator, in
termenul prevazut de procedurile proprii si de legislatia aplicabila;

sd receptioneze serviciile prestate si si efectueze plitile citre Prestator in termenele
contractuale;

sd desemneze persoanele responsabile de relatia cu Prestatorul si de receptia
serviciilor.

CAPITOLUL 7. REZULTATE ASTEPTATE, LIVRABILE SI RAPORTARE
Rezultatul agteptat al contractului: 18 intdlniri de consens organizate in conditii optime, in
intervalul iulie — 29.08.2026, grupate in sesiuni conform Anexei nr. 2, cu asigurarea integrald
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a pachetelor de conferin{a (in limita a 810 pachete persoana x zi) s1 a serviciilor de facilitare,
sustindnd validarea instrumentelor de practici medicald si a curriculelor/materialelor de
formare dezvoltate in proiect.

Pentru fiecare eveniment, Prestatorul va preda Autorititii Contractante, in termen de
maximum 10 zile lucritoare de la incheierea evenimentului, un dosar al evenimentului
cuprinzdnd minimum:

* raport de eveniment: locafia, perioada, numirul de participanti cazati/per mas#/per
coffee break pe fiecare zi si pe fiecare sali, serviciile efectiv prestate, incidente si mod
de solutionare;

* documente justificative ale serviciilor prestate: diagrama de cazare avizati de unitatea
de cazare, confirmari privind serviciile de masa si coffee break:

e dosarul de decont al cheltuielilor de transport (conform pct. 4.8): centralizator,
formulare de decont, documente justificative in original, ordine de deplasare
stampilate de unitatea de cazare, corelate cu lista de prezentd — in vederea efectuirii
plétilor direct de citre Autoritatea Contractanti;

* minimum 5 fotografii relevante ale desfisurarii evenimentului (silile, elementele de
vizibilitate), cu respectarea regulilor GDPR;

* orice alte documente solicitate in mod rezonabil de Autoritatea Contractanti pentru
justificarea cheltuielilor in relatia cu finantatorul.

Listele de prezenta se intocmesc pe formularele puse la dispozitie de Autoritatea Contractant3
si ramédn in gestiunea acesteia; Prestatorul sprijind procesul de semnare a acestora la
Inregistrarea participantilor si asigurd corelarea lor cu diagramele de cazare si cu documentele
de decont.

CAPITOLUL 8. RECEPTIA SERVICIILOR, FACTURARE SI MODALITATI DE
PLATA

1. Receptia serviciilor se realizeaza per eveniment, prin proces-verbal de receptie semnat
de reprezentantii ambelor pérti, dup# verificarea dosarului evenimentului previzut la
Capitolul 7. Autoritatea Contractantd va verifica dosarul si va semna procesul-verbal
de receptie (sau va comunica obiectiunile) in termen de maximum 10 zile lucritoare
de la primirea dosarului complet.

2. Facturarea se realizeazi per eveniment, dupi semnarea fird obiectiuni a procesului-
verbal de receptie. Factura va detalia distinct: (i) pachetele de conferintd decontate
(numar de persoane x zile efectiv prestate x pret unitar ofertat), (ii) serviciul de
facilitare (pret per eveniment ofertat) §i, dupa caz, (iii) penalitatile de neprezentare
documentate conform pect. 4.3. Sumele aferente deconturilor de transport NU se
factureazd de catre Prestator si NU tranziteaza conturile acestuia; ele se plitesc direct
participantilor de catre Autoritatea Contractanti.

3. Plata se efectueazi prin ordin de plats, in contul Prestatorului deschis la Trezoreria
Statului, in termen de maximum 30 de zile calendaristice de la inregistrarea facturii
corecte la sediul Autoritatii Contractante, conform Legii nr. 72/2013.
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~ 4. Deconiarea se face exclusiv pentru serviciile efectiv prestate, pe baza prezentei

efective a participantilor (liste de prezents, diagrame de cazare avizate). Nu se admit
plati in avans.
Preturile unitare ofertate sunt ferme si nu se ajusteaza pe toati durata contractului.

CAPITOLUL 9. CERINTE PRIVIND VIZIBILITATEA SI IDENTITATEA VIZUALA
Intrucat serviciile sunt finantate din FSE+ prin Programul Sanitate, fiecare eveniment se va
desfasura cu respectarea cerintelor de vizibilitate previzute de Regulamentul (UE) 2021/1060
s1 de Manualul de Identitate Vizuali aplicabil:

Autoritatea Contractantd va pune la dispozitie elementele de identitate vizuali (roll-
up, afige, machete cu emblema UE si mentiunea »Cofinantat de Uniunea Europeani”,
clementele Programului Sanatate si datele proiectului SEPA — SMIS 350201);
Prestatorul va asigura amplasarea vizibildi a acestor elemente in fiecare sali de
conferin{d utilizati §i in zona de inregistrare, pe toati durata fiecirui eveniment,
precum si manipularea si depozitarea lor corespunzitoare;

orice material produs de Prestator in legiturid cu evenimentele (indicatoare de
directionare, ecusoane, dupd caz) va respecta machetele si regulile de identitate
vizuald comunicate de Autoritatea Contractantd si va fi supus aprobarii prealabile a
acesteia;

fotografiile prevazute la Capitolul 7 vor documenta inclusiv prezenta elementelor de
vizibilitate.

CAPITOLUL 10. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL ST
CONFIDENTIALITATE
1. in executarca contractului, Prestatorul prelucreazi date cu caracter personal ale

participantilor (nume, date de contact, date din documentele de transport, date bancare
necesare platii deconturilor de catre Autoritatea Contractanti etc.) exclusiv in numele
si pe seama Autoritatii Contractante, in calitate de persoani imputernicitd in sensul
art. 28 din Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR). La semnarea contractului, péartile
vor incheia un acord de prelucrare a datelor, parte integrant3 a contractului.
Prestatorul va prelucra datele exclusiv in scopul organizirii evenimentelor si al
administrérii deconturilor de transport, nu le va divulga tertilor (cu exceptia unitatii
hoteliere, strict pentru rooming list si documentele de cazare, si a organismelor de
control indreptitite), va aplica masuri tehnice si organizatorice adecvate de securitate
si va sterge sau returna datele la finalizarea contractului, conform instructiunilor
Autoritifii Contractante.

Personalul Prestatorului implicat in executarea contractului va fi instruit cu privire la
obligatiile de confidentialitate si protectic a datelor si va semna angajamente de
confidentialitate.
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- 4. Obligatia de confidenfialitate acopera toate informatile nepublice referitoare la
proiect, la participanti si la continutul stiintific dezbdtut in cadrul intAlnirilor de
consens $i subzistd si dupd incetarea contractului.

CAPITOLUL 11. PERSONALUL PRESTATORULUI
Pentru indeplinirea contractului, Prestatorul va asigura, cu titlu de cerintd minima de executie
(nu de calificare):

* cate un manager de eveniment prezent fizic la locatie pe intreaga durati a fiecirei
sesiuni, cu experientd in organizareca de evenimente de tip conferintd/seminar,
responsabil de indeplinirea atributiilor de la pet. 4.7; pentru sesiunile cu mai multe
intlniri simultane, echipa de facilitare se dimensioneazi corespunzitor numarului de
sali;

¢ 0 persoana responsabild de administrarea deconturilor de transport (poate fi aceeasi cu
managerul de eveniment), instruitd cu privire la metodologia Beneficiarului si la
legislatia aplicabili;

* © persoand de contact permanentd (coordonator de contract) pentru relatia cu
Autoritatea Contractantd, disponibila in zilele lucritoare si, pe durata evenimentelor,
inclusiv in afara programului normal de lucru;

 capacitatea de a mobiliza simultan echipe pentru sesiuni desfigurate in paralel,
conform calendarului din Anexa nr. 2.

Inlocuirea persoanelor nominalizate in propunerea tehnici se poate face numai cu persoane
cu calificare cel putin echivalenti si cu notificarea prealabild a Autorititii Contractante.

CAPITOLUL 12. MONITORIZARE, NECONFORMITATI SI PENALITATI

1. Autoritatea Contractantd va monitoriza prestarea serviciilor prin reprezentantii sii
prezenti la fiecare eveniment si prin verificarea dosarelor de eveniment; constatirile
se consemneazd, dupd caz, in procesele-verbale de receptie.

2. Neconformititile constatate in timpul evenimentului se notifici verbal managerului de
eveniment si se confirmi in scris; Prestatorul are obligatia remedierii imediate, in
masura in care natura serviciului o permite (echipamente, sili, coffee break), respectiv
a remedierii la urmétoarea prestatie pentru serviciile cu caracter succesiy.

3. Pentru serviciile neprestate sau prestate necorespunzitor si neremediate, Autoritatea
Contractantd va proceda la diminuarea corespunzatoare a sumelor facturabile, pe baza
preturilor unitare ofertate, fird a exclude aplicarea penalitétilor contractuale.

4. Pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a obligatiilor, inclusiv
depunerea cu intrziere sau incompleti a dosarelor de decont, Prestatorul datoreazi
penalitdti in cuantumul stabilit prin contract (de reguld, 0,1% pe zi de intarziere din
valoarea obligatiilor neindeplinite, pana la indeplinire), iar pentru neexecutarea gravi
sau repetatd, Autoritatea Contractantii poate rezilia contractul, cu daune-interese, in
conditiile stabilite prin contract.
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5. Intrucat serviciile condifioneazd atingerea indicatorilor proiectulul, orice corectie
financiard sau cheltuiald declarats neeligibild din culpa exclusivi si dovediti a
Prestatorului (inclusiv erori in dosarele de decont) va fi recuperati de la acesta, in
conditiile legii si ale contractului.

CAPITOLUL 13. MODUL DE ELABORARE SI PREZENTARE A OFERTEI

13.1. Propunerea tehnici

Propunerea tehnicd va fi elaborati astfel incat si raspundd punct cu punct cerintelor minime
din prezentul caiet de sarcini si va cuprinde, minimum:

* descrierea modului de organizare a unei sesiuni de Intalniri de consens, cu detalierea
fiec#irei componente de serviciu (locatie, cazare, masi, coffee break, sili i dotéri,
facilitare, administrarea deconturilor), prin raportare la cerintele Capitolului 4,
inclusiv solutia pentru sesiunile cu mai multe sali simultane;

* descrierea mecanismului propriu de gestionare a comenzilor, confirmdrilor si
modificérilor, prin raportare la Capitolul 5, cu demonstrarea capacititii de mobilizare
in termen de 5 zile lucritoare de la comanda ferma;

* descrierea metodologiei de administrare a deconturilor de transport (informarea
participantilor, fluxul documentelor, controale de conformitate si corelare, termene de
depunere a dosarelor), prin raportare la pet. 4.8;

* prezentarea echipei alocate contractului (fird date personale excesive), prin raportare
la Capitolul 11;

* descrierea masurilor privind protectia mediului (pet. 4.9), protectia datelor (Capitolul
10) si vizibilitatea (Capitolul 9);

*  declaratia privind respectarea reglementarilor obligatorii in domeniile mediului, social
si al relatiilor de muncd, conform art. 51 din Legea nr. 98/2016.

Simpla copiere a cerintelor caietului de sarcini sau menfiuni genmerice de tipul , ne
conformdm” nu sunt suficiente; ofertantul trebuie si descrie concret modul in care va presta
serviciile.

13.2. Propunerea financiari

Propunerea financiar va fi exprimati in lei, fard TVA (cu evidentierea distinctd a TVA), si
va fi intocmitd pe baza centralizatorului de preturi din Anexa nr. 1, cu respectarea
urmétoarelor reguli:

*  pretul unitar al pachetului de conferinti se exprima per persoand si per zi si include
toate serviciile de la pct. 4.3-4.6 (cazare cu mic dejun, dejun, cin, sald de conferinti
cu dotdri, doud coffee break-uri pe zi), precum si toate costurile directe si indirecte,
taxele si cheltuielile conexe ale Prestatorului; pretul unitar este unic, indiferent de
numarul de participanti al fiecarei Intlniri si de numirul de sili utilizate simultan;

* pretul serviciului de facilitare se exprima per eveniment (per intdlnire de consens) si
include toate serviciile de la pet. 4.7-4.8 (managerul de eveniment si administrarea
deconturilor de transport); contravaloarea efectivi a transportului participantilor nu
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face parte din pref, plata acesteia efectuindu-se direct de Autoritatea Coniractanta
cétre participanti;

valoarea totald ofertatd nu poate depisi valoarea estimata de 429.545,52 lei fird TVA;
depdsirea acesteia conduce la respingerea ofertei ca inacceptabils, in conditiile legii;
preturile unitare sunt ferme pe toatd durata contractului.

CAPITOLUL 14. ALTE PRECIZARI
1. Prezentul caiet de sarcini contine exclusiv specificatii tehnice si cerinte de executie;

cerintele de calificare §i selectie, garantiile, criteriul de atribuire si regulile
procedurale sunt prevazute in fisa de date/anuntul aferent procedurii si in modelul de
contract.

Toate cerintele prezentului caiet de sarcini se interpreteaza in sensul asigurarii
principiilor nediscrimindrii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei,
proportionalitdtii si asumarii rispunderii, prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016.
Eventualele neconcordante intre prezentul caiet de sarcini si celelalte documente ale
achizitiei se solutioneazi potrivit regulilor de precedenti stabilite in documentatia de
atribuire; solicitarile de clarificari se adreseazi in termenele previzute in anuntul
procedurii.

Documentele aferente serviciilor prestate trebuie si permitd verificarea cheltuielilor
de catre Autoritatea de Management a Programului Sanitate si de citre orice
organism de audit/control national sau european; Prestatorul va coopera pe deplin cu
aceste organisme.
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ANEXA NR. 1 - CENTRALIZATOR DE PRETURI (model)
Ofertant;

: Conbitate Pret unitar  Valoare
Nr. Serviciu U.M. e (lei fira totala (lei
TVA) fara TVA)
Pachet de conferinti (cazare
| cu mic dejun, dejun, cing, sald

: : ers. X zi 810
de conferinti cu dotiri, 2 i
coffee break-uri/zi)
Servicii de facilitare
eveniment, inclusiv serviciul .
2 eveniment 18

de administrare a deconturilor
de transport ale participangilor

- TOTAL OFERTA (lei fari
TVA)

TVA (21%)

TOTAL OFERTA (lel cu
TVA)

Noti: Contravaloarea efectivd a cheltuielilor de rrdnspart ale participantilor nu se include in
preturile de mai sus; aceasta se pliteste direct de Autoritatea Contractantd citre
participanfi, prin virament bancar, pe baza dosarelor de decont intocmite si depuse de
Prestator conform pct. 4.8 din caietul de sarcini. Decontarea serviciilor se realizeazd
exclusiv pentru cantitdtile efectiv prestate; cantitdfile din tabel sunt cantitdri maxime.
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ANEXA NR. 2 - CALENDARUL PRELIMINAR AL INTALNIRILOR DE CONSENS

Planificarea preliminard de mai jos a fost convenitd cu expertii implicati in activitatea Al.1 si
are caracter orientativ; datele ferme, localitatea exactd si numarul final de participanti pentru
fiecare sesiune se confirma prin comenzile ferme transmise conform Capitolului 5. Coloana
»oali de conferintd” indicd numadrul de intdlniri de consens desfisurate simultan in cadrul
sesiunii respective (o sald per intélnire).

Nr.
crt.

7
8

Nr.

participanti

20-25

25-30

10-15

15-20

10-15

15-20

15-20
10-15

Perioada (orientativ)

Starsit de iulie — inceput de
august

Sfarsit de iulie — inceput de
august

Tulie

Stérsit de iulie — inceput de
august (31 iulie — 2 august)
Iunie — iulie

Stérsit de iulie (24-26
iulie)

Tulie (20-22 iulie)

Tulie — august

Zona

Brasov
Bucuresti
Prahova

Sibiu
Brasov

Bucuresti

Sibiu

Prahova

Brasov

Sibiu

Vilcea — Horezu

Buziu — Sirata
Monteoru

Sibiu
Sibiu

Sali de
conferinta
(simultan)

34

2-3
12

Note: (1) Acolo unde sunt indicate mai multe zone pentru aceeasi sesiune, alegerea finald a
zonei se face de Autoritatea Contractantd prin comanda fermd, dintre variantele indicate. (2)
Numdrul total de intdlniri de consens ramdne 18, iar cantitatea maximd totald a contractului
rdamdne cea prevdzutd la pct. 3.2 (810 pachete persoand * zi, 18 servicii de facilitare). (3)
Numdrul de participanfi indicat reprezinid totalul estimat al sesiunii; distributia pe
intalniri/sali se comunicd prin comanda fermd. (4) Sesiunile programate pentru perioade
deja depdsite la data semndrii contractului se replanificd prin comanda fermd, in limitele

perioadei de prestare.

intocmit,
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